
                                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เรื่อง การขอหนังสือรับรองความประพฤติ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดท าโดย  ศูนย ์One Stop Service 
กลุ่มอ านวยการ สพป.นครราชสีมา เขต 3

คู่มือการปฏบิัติงาน 

One Stop Service 
กลุ่มอ านวยการ  

ส านักงานเขตพืนนที่การึึกาาประถมึึกาานครราชสีมา เขต 3 



 
แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาให้บริการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค่าธรรมเนียมในการให้บริการ 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

จุดให้บริการ 

 กลุ่มอ านวยการ 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติประจ าตัวเจ้าหนา้ที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 

 

ผู้รับผิดชอบ 

1. นางสาววายุพร  อุดมตะคุ  

2. นางสาวเจนจิราภรณ์  ภาคีพันธ ์

3.นางสาววิไลวรรณ์  โคลนกระโทก  
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 เอกสารประกอบการขอหนังสือรับรอง 
  1. ส าเนาบัตรข้าราชการ 
  2. ส าเนา กพ.7/ก.ค.ศ. 16 

 ขันนตอนการด าเนินการ 
  1. ผู้ขอรับบริการกรอกข้อมูลในแบบค าขอพร้อมแนบหลักฐาน 
  2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูต้อง ลงทะเบียนคุม  
  3. เจ้าหน้าที่จัดท าหนังสือรับรองเสนอผู้มีอ านาจ ออกเลขหนังสือรับรอง  
  4. ผู้ขอรับบริการรับหนังสือรับรอง 
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