
 
 

 
 

                                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เรื่อง การขอหนังสือผ่านสิทธิเพ่ือขอสินเชื่อธนาคาร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดท ำโดย  ศูนย ์One Stop Service 
กลุ่มอ ำนวยกำร สพป.นครราชสีมา เขต 3  

คู่มือการปฏบิัติงาน 

One Stop Service 
กลุ่มอ านวยการ  

ส านักงานเขตพืนนที่การึึกาาปรถมมึึกาานครราชสีมา เขต 3 



การขอหนังสือผ่านสิทธิเพ่ือขอสินเชื่อธนาคารกรุงไทย 

*********************** 

                    ขันนตอนการให้บริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

1. ผูข้อรับบริการ ยืน่ค  าขอ แนบหลกัฐาน 

5. ออกเลขหนงัสือน าส่งธนาคารกรุงไทยแต่ละสาขา ( 10 นาที) 

3. เจา้หนา้ท่ีการเงินตรวจสอบคุณสมบติัยอดเงินคงเหลือเป็นไปตาม

เกณฑเ์งินเดือนคงเหลือหลงัจากหกัเงินกู ้30 %  ( 1 วนั) 

4.เจา้หนา้ท่ีจดัท าหนงัสือรับรองพร้อมเอกสารของผูข้อกู ้ 

เสนอผูมี้อ  านาจลงนาม  (1-2วนั) 

2.เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบขอ้มูล (10 นาที) 

สรุปจุดที่เจ้าหน้าที่ใช้เวลาให้บริการ 

รวมระยะเวลา 3 วนัท าการ 

ค่าธรรมเนียมในการให้บริการ 

ไม่มี 

จุดให้บริการ 

 กลุ่มอ านวยการ 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 

- ส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้น

พื้นฐาน ร่วมกบั บมจ.ธนาคารกรุงไทย      

ท าขอ้ตกลงโครงการเงินกูเ้พื่อสวสัดิการ

ส าหรับบุคลากรของรัฐแบบไม่ด ารงเงิน

ฝาก ลงวนัท่ี 14 กุมภาพนัธ์ 2555 

- ระเบียบการหักเงินเดือนของ

กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2551 

 

 

ผู้รับผดิชอบ 

1.นางสาวเจนจิราภรณ์  ภาคพีนัธ์ (เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารพร้อมบันทึกเสนอ) 

2. นายธานินทร์  ศิริก าเนิด  (ผอ.กลุ่มอ านวยการ) 

3. นางปทุมทิพย์  พรมคุณ  (ผอ.กลุ่มบริหารงานการเงนิและสินทรัพย์)  

4.นายเพิม่วุธ  บุบผามาตะนัง  (รองผู้อ านวยการ สพป.นครราชสีมา เขต 3) 

เอกสารประกอบสินเช่ือธนาคารกรุงไทย 

1.ค าขอกูเ้งินธนาคารกรุงไทย 

2. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน/ขา้ราชการ  (ผูกู้+้คู่สมรสและผูค้  ้า+คู่สมรส) 1 ชุด 

3.ส าเนาทะเบียนบา้น  (ผูกู้+้คู่สมรสและผูค้  ้า+คู่สมรส)      1 ชุด 

4.ส าเนาทะเบียนสมรส/ทะเบียนหยา่/ใบมรณบตัรของคู่สมรส  (ผูกู้+้ผูค้  ้า) 1 ชุด 

5.ส าเนาหนงัสือเปล่ียนช่ือ/ช่ือสกุล(ถา้มี) (ผูกู้+้ผูค้  ้า)   1 ชุด 

6.หนงัสือรับรองเงินเดือน  ป้ัมตราโรงเรียนมาดว้ย (ผูกู้+้ผูค้  ้า)  1 ชุด 

7.สลิปเงินเดือนยอ้นหลงั 3 เดือน (ผูกู้+้ผูค้  ้า) (ผอ.รร.รับรองมาให้) 1 ชุด 

8.หนงัสือรับรองการปิดหน้ีจาก (ธนาคาร,สหกรณ์ฯ) ท่ีเราจะปิดยอดหน้ี(ต้องมี) 

    ******ถ้าไม่มีไม่พจิารณาการขอสินเช่ือ******* 

9. ตารางค านวณยอดกู ้ จากธนาคารท่ีเราจะขอสินเช่ือ (ต้องมี) 

เอกสารที่จะต้องกรอก จาก สพป.นครราชสีมา เขต 3 

1. บนัทึกขอ้ความ  การขอกู…้……………………. (ตอ้งกรอกให้เรียบร้อย) 

2. หนงัสือรับรองการเป็นหน้ีสถาบนัการเงินอ่ืน  (ตอ้งกรอกให้เรียบร้อยและให้ ผอ.รร. รับรองมา) 

 



การขอหนังสือผ่านสิทธิเพื่อขอสินเชื่อธนาคารอาคารสงเคราถห์ 

*********************** 

                    ขันนตอนการให้บริการ 

 

 

 

 

 

เอกสารประกอบสินเช่ือธนาคารสงเคราะห์ 

1.ค าขอกูเ้งินธนาคารอาคารสงเคราะห์  

2. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน/ขา้ราชการ  (ผูกู้+้คู่สมรสและผูค้  ้า+คู่สมรส) 1 ชุด 

3.ส าเนาทะเบียนบา้น  (ผูกู้+้คู่สมรสและผูค้  ้า+คู่สมรส)      1 ชุด 

4.ส าเนาหนงัสือเปล่ียนช่ือ/ช่ือสกุล(ถา้มี) (ผูกู้+้ผูค้  ้า)   1 ชุด 

5.หนงัสือรับรองเงินเดือน (ผูกู้)้ ป้ัมตราโรงเรียนมาดว้ย   1 ชุด 

6.สลิปเงินเดือนยอ้นหลงั 3 เดือน(ผูกู้)้ (ผอ.รร.รับรองมาให้)  1 ชุด 

7.ตารางค านวณยอดกู ้ จากธนาคารท่ีเราจะขอสินเช่ือ (ต้องมี)  1 ชุด 

เอกสารที่จะต้องกรอก จาก สพป.นครราชสีมา เขต 3 

1. บนัทึกขอ้ความ  การขอกู…้……………………. (ตอ้งกรอกให้เรียบร้อย) 

ระบุให้ชัดเจน (พร้อมเลขรหัสโครงการ) 

มีความประสงคก์ู ้ธอส (สวสัดิการไม่มีเงินฝาก) / ธอส (โครงการบา้น ธอส.- กบข.) เพื่อท่ีอยูอ่าศยั 

 

สรุปจุดที่เจ้าหน้าที่ใช้เวลาให้บริการ 

รวมระยะเวลา 3 วนัท าการ 

ค่าธรรมเนียมในการให้บริการ 

ไม่มี 

จุดให้บริการ 

 กลุ่มอ านวยการ 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 

- ส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้นได้

ลงนามกบัธนาคารอาคารสงเคราะห์ใน

ขอ้ตกลงโครงการสวสัดิการเงินกูเ้พื่อท่ีอยู่

อาศยั ประเภทโครงการไม่มีเงินฝาก 

- ระเบียบการหักเงินเดือนของ

กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2551 

 

 

1. ผูข้อรับบริการ ยืน่ค  าขอ แนบหลกัฐาน 

1. ผูข้อรับบริการ ยืน่ค  าขอ แนบหลกัฐาน 

3. เจา้หนา้ท่ีการเงินตรวจสอบคุณสมบติัยอดเงินคงเหลือเป็นไปตาม

เกณฑเ์งินเดือนคงเหลือหลงัจากหกัเงินกู ้30 %  ( 1 วนั) 

4.เจา้หนา้ท่ีจดัท าหนงัสือรับรองพร้อมเอกสารของผูข้อกู ้ 

เสนอผูมี้อ  านาจลงนาม  (1-2วนั) 

5. ออกเลขหนงัสือน าส่งธนาคารกรุงไทยแต่ละสาขา ( 10 นาที) 

ผู้รับผดิชอบ 

1.นางสาวเจนจิราภรณ์  ภาคพีนัธ์ (เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารพร้อมบันทึกเสนอ) 

2. นายธานินทร์  ศิริก าเนิด  (ผอ.กลุ่มอ านวยการ) 

3. นางปทุมทิพย์  พรมคุณ  (ผอ.กลุ่มบริหารงานการเงนิและสินทรัพย์)  

4.นายเพิม่วุธ  บุบผามาตะนัง  (รองผู้อ านวยการ สพป.นครราชสีมา เขต 3) 


