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คู่มื อการบริหารสถานศกึษา  ของโรงเรียนบ้านคลองเตย  จื ดท าขืึ้นเพื ่อเป็นแนวทางในปฏืิบ ตงิานของบื คลากรืท่ีร บผดิชอบงานที่ได้ร บมอบหมายด าเนินการไป
ในทางที่ถูกต้องตามกรอบของกระทรวง และบรรล เปา้หมายของชาต ิทางโรงเรืียนไดร้วบรวมภารกืิจงานใน  4  งานหลื ก  ไดื้แก่  การบริหารงานวืิชาการ  การบรืิหาร
งบประมาณ  การบริหารงานบ คคลและการบรืิหารท ่วไป  พร้อมท ง้ผู้รื บผืิดชอบในแต่ละกิจกรรมเพื ่อให้เกืิดความช ดเจนในการบริหารงานืและติดตามประเมินผลการ
ปฏืิบ ติงาน  ซึ่งจะท าใหผ้ลการจ ดการศึกษาของโรงเรียนบ้านคลองเตย บรรล เปื้าหมาย  คื อืน กเรียนเป็นคนดี คนเก่ง และมีความส ขในการด ารงชีวืิตอยูื่ในสภาพส งคม
ปัจจ บ นได้ 
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โรงเรียนบ้านคลองเตยืืส งก ดส าน กงานเขตพ ้นที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมาืืเขตืื๓ืืจ ดการศึกษา

ต ้งแต่ระด บช ้นอน บาลืื๑ืื-ืืระด บช ้นประถมศึกษาปีที่ืื๖ืืตามพระราชบ ญญ ติการศึกษาแห่งชาติืืพ.ศ.๒๕๔๒ืืและที่
แก้ไขเพ่ิมเติมืืมีการบริหารงานตามกฎกระทรวงก าหนดหล กเกณฑ์และวิธีการกระจายอ านาจการบริหารและการจ ด
การศึกษาืืพ.ศ.๒๕๕๐ืืและได้ด าเนินการจ ดการศึกษาต ้งแต่ปีการศึกษาืื๒๕๒๓ืืเป็นต้นมาจนถึงปัจจ บ นืื 
 เพ ่อให้การจ ดการศึกษาของโรงเรียนบ้านคลองเตยเป็นไปด้วยความเรียบร้อยืืมีประสิทธิภาพ 
และเกิดประสิทธิผลตรงตามความม ่งหมายและหล กการจ ดการศึกษาตามพระราชบ ญญ ติการศึกษาแห่งชาติืืจึงอาศ ย
อ านาจตามความในมาตราื๒๗ืแห่งพระราชบ ญญ ติระเบียบข้าราชการครูและบ คลากรทางการศึกษาืพ.ศ.ื๒๕๔๗ืื
แต่งต ้งคณะกรรมการจ ดการศึกษาโรงเรียนบ้านคลองเตยืืืืืืืืภาคเรียนที่ืื๑ืืปีการศึกษาื๒๕๖๖  ด งนี้ 

๑.  คณะกรรมกำรอ ำนวยกำรืืได้แก่ 
 ๑.๑ืืนางขว ญเร อนืืผลดี   ครูืร กษาการฯ  ืืืประธานกรรมการ 
 ๑.๒ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน ครูืคศ.๑  ืืืรองประธานกรรมการ 
 ๑.๓ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  ครูืคศ.๑   กรรมการ 
 ๑.๔ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล  ครูืคศ.๑   กรรมการ 
 ๑.๕ืืนายณรงค์ืืแก้วสง่า   พน กงานราชการ   กรรมการ 
 ๑.๖ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ   กรรมการ 
 ๑.๗ืืนางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  พน กงานราชการ   กรรมการ 
 ๑.๘ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  ครูืคศ.๑  ืกรรมการและเลขาน การ 
มีหน้ำที่ืืจ ดท าแผนพ ฒนาค ณภาพการศึกษาืืแผนปฏิบ ติราชการประจ าปีืืรายงานผลการปฏิบ ติราชการประจ าปีืื
ก าก บดูแลืืแนะน าืืให้ค าปรึกษาและอ านวยความสะดวกให้แก่คณะกรรมการจ ดการศึกษาในด้านวิชาการืืด้าน
งบประมาณืืด้านการบริหารงานบ คคลและด้านการบริหารท ่วไป   

๒.  คณะกรรมกำรบริหำรและจัดกำรศึกษำืืประกอบด้วย 
 ๒.๑  ด้ำนวิชำกำร  ได้แก่ 
  ๒.๑.๑ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  ครูืคศ.๑  ห วหน้า 
  ๒.๑.๒ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
  ๒.๑.๓ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 

๒.๑.๔ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
  ๒.๑.๕ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
  ๒.๑.๖ืืนางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
  ๒.๑.๗ืืนางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  เจ้าหน้าที่ธ รการ  ผู้ช่วย 
  ๒.๑.๘ืืนางสาวจีรพรืืกินก่ิง  ลูกจ้างช ่วคราว  ผู้ช่วย 
 
มีหน้ำที่ืืวางแผนงานด้านวิชาการืืจ ดการเรียนการสอนในสถานศึกษาืืพ ฒนาหล กสูตรของสถานศึกษาืพ ฒนา
กระบวนการเรียนรู้ืว ดผลประเมินผลและด าเนินการเทียบโอนผลการเรียนืวิจ ยเพ ่อพ ฒนาค ณภาพการศึกษาใน
สถานศึกษาืพ ฒนาและส่งเสริมให้มีแหล่งเรียนรู้ืืนิเทศการศึกษาืืแนะแนวการพ ฒนาระบบประก นค ณภาพภายในและ
มาตรฐานการศึกษาืืส่งเสริมช มชนให้มีความเข้มแข็งทางวิชาการืืประสานความร่วมม อในการพ ฒนาวิชาการก บ
สถานศึกษาและองค์กรอ ่นืืส่งเสริมและสน บสน นงานวิชาการแก่บ คคลืืครอบคร วืืองค์กรืืหน่วยงานืืสถาน
ประกอบการและสถาบ นอ ่นที่จ ดการศึกษาืืจ ดท าระเบียบและแนวปฏิบ ติเกี่ยวก บงานด้านวิชาการของสถานศึกษาืื
ค ดเล อกหน งส อแบบเรียนเพ ่อใช้ในสถานศึกษาการพ ฒนาและใช้ส ่อเทคโนโลยีเพ ่อการศึกษา 
 ๒.๒  ด้ำนงบประมำณ  ได้แก ่
  ๒.๒.๑ืืนางขว ญเร อนืืผลดี  ครูืร กษาการฯ  ห วหน้า 
  ๒.๒.๒ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
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  ๒.๒.๓ืื นางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย  
  ๒.๒.๔ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
  ๒.๒.๕ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
  ๒.๒.๖ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 

๒.๒.๗ืืนางสาวจีรพรืืกินก่ิง  ลูกจ้างช ่วคราว  ผู้ช่วย 
  ๒.๒.๘ืืนางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  เจ้าหน้าที่ธ รการ  ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่ื ืจ ดท าแผนงบประมาณและค าขอต ้งงบประมาณืจ ดท าแผนปฏิบ ติการใช้จ่ายเงินื 
ขอโอนและการขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณืรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณืืตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้
งบประมาณืตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้ผลผลิตจากงบประมาณืืระดมทร พยากรและการลงท นเพ ่อการศึกษา
การปฏิบ ติงานอ ่นใดตามที่ได้ร บมอบหมายเกี่ยวก บกองท นเพ ่อการศึกษาืืบริหารจ ดการทร พยากรเพ ่อการศึกษาืืวางแผน
พ สด ืืจ ดหาพ สด ืืควบค มดูแลบ าร งร กษาและจ าหน่ายพ สด ืจ ดหาผลประโยชน์จากทร พย์สินืเบิกเงินจากคล งืร บเงินืเก็บ
ร กษาเงินและจ่ายเงินืน าเงินส่งคล งืจ ดท าบ ญชีการเงินืจ ดท ารายงานทางการเงินและงบการเงินืจ ดท าหร อจ ดหาแบบ
พิมพ์บ ญชีทะเบียนและรายงาน 
 ๒.๓  ด้ำนกำรบริหำรงำนบุคคล  ได้แก่ 
  ๒.๓.๑ืืนางขว ญเร อนืืผลดี  ครูืร กษาการฯ  ห วหน้า 
  ๒.๓.๒ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืเจียนดอน ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
  ๒.๓.๓ืื นางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
  ๒.๓.๔ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
  ๒.๓.๕ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
  ๒.๓.๖ืืนางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  เจ้าหน้าที่ธ รการ  ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่ืืวางแผนอ ตราก าล งการจ ดสรรอ ตราก าล งการสรรหาและบรรจ แต่งต ้งืเปลี่ยนต าแหน่งให้สูงขึ้นืการย้ายการ
เล ่อนข ้นเงินเด อนืการลาืืการประเมินผลการปฏิบ ติงานืด าเนินการทางวิน ยและการลงโทษืืจ ดระบบและการจ ดท า
ทะเบียนประว ติบ คลากรืจ ดท าบ ญชีรายช ่อและให้ความเห็นเกี่ยวก บการเสนอขอพระราชทานเคร ่องราชอิสริยาภรณ์ื
ส่งเสริมการประเมินวิทยฐานะืืส่งเสริมและยกย่องเชิดชูเกียรติการส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณวิชาชีพื
ส่งเสริมวิน ยค ณธรรมและจริยธรรมืริเริ่มส่งเสริมการขอร บใบอน ญาตการพ ฒนาข้าราชการครูและบ คลากรทางการศึกษา 
 ๒.๔  ด้ำนกำรบริหำรทั่วไป  ได้แก่ 
  ๒.๔.๑ืืนายณรงค์ืืแก้วสง่า  พน กงานราชการ  ห วหน้า 
  ๒.๔.๒ืืนายประยูรืืปรึกษา  ช่างไม้ืช .๔  ผู้ช่วย 
  ๒.๔.๓ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
  ๒.๔.๔ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
  ๒.๔.๕ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
  ๒.๔.๖ืืนางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
  ๒.๔.๗ืืนางสาวจีรพรืืกินก่ิง  ลูกจ้างช ่วคราว  ผู้ช่วย 
  ๒.๔.๘ืืนางสาวจ นทิราืืทศก่ิง  ลูกจ้างช ่วคราว  ผู้ช่วย 
  ๒.๔.๙ืืนางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  เจ้าหน้าที่ธ รการ  ผู้ช่วย 
มีหน้ ำที่ ื ืพ ฒนาระบบและเคร อข่ ายข้ อมู ลสารสน เทศื ืประสานงานและพ ฒนา เคร อข่ ายการศึ กษาืื  
วางแผนการบริหารงานการศึกษาืจ ดระบบการบริหารและพ ฒนาองค์กรืพ ฒนามาตรฐานการปฏิบ ติงานืงานเทคโนโลยี
เพ ่อการศึกษาืด าเนินงานธ รการืดูแลอาคารสถานที่และสภาพแวดล้อมืืจ ดท าส ามะโนผู้เรียนืร บน กเรียนืเสนอความเห็น
เกี่ยวก บเร ่องการจ ดต ้งย บรวมหร อเลิกสถานศึกษาืประสานการจ ดการศึกษาในระบบนอกระบบและตามอ ธยาศ ยืืระดม
ทร พยากรเพ ่อการศึกษาืืการท ศนศึกษาืืงานกิจการน กเรียนืืประชาส มพ นธ์งานการศึกษาืืส่งเสริมสน บสน นและ
ประสานการจ ดการศึกษาของบ คคลช มชนืืองค์กรืืหน่วยงานและสถาบ นส งคมอ ่นที่จ ดการศึกษาืืงานประสานราชการ
ก บส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่นืืรายงานผลการปฏิบ ติงานืืจ ดระบบการควบค มภายในหน่วยงานืืการลงโทษน กเรียนืื
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โรงเรียนส จริตืืงานยาเสพติด 
 

๓.  คณะกรรมกำรบริหำรหลักสูตร  ได้แก่ 
 ๓.๑ืืนางขว ญเร อนืืผลดี  ืืืครูืร กษาการฯ  ืืืืืืืืืืืืืประธานกรรมการ 
 ๓.๒ืืนายวินทกรืืทร พย์กิ่ง ืืืประธานคณะกรรมการสถานศึกษาฯืรองประธานกรรมการ ๓.๓ืืนางพ ชรา
ภรณ์ืืพินิจพงศ์ ืืืผู้อ านวยการกล ่มนิเทศฯ  กรรมการ 
 ๓.๔ืืนางสาวพรทวีค ณืืศิริค ณ ืืืศึกษานิเทศก์ช านาญการพิเศษ  กรรมการ 
 ๓.๕ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอนืห วหน้ากล ่มสาระฯืืภาษาไทย ืื กรรมการ 
ืืืืืืืืืื ๓.๖ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์ืืืืื ื ืืห วหน้ากล ่มสาระฯืืคณิตศาสตร์ื กรรมการ 

๓.๗  นางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล ืืืห วหน้ากล ่มสาระฯืืวิทยาศาสตร์ฯ กรรมการ 
 ๓.๘  นางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์ ืืืห วหน้ากล ่มสาระฯืืภาษาต่างประเทศืื กรรมการ 
 ๓.๙ ืนายณรงค์ืืแก้วสง่า  ืืืืห วหน้ากล ่มสาระฯืื ส ขศึกษาและพลศึกษาืื กรรมการ 
 ๓.๑๐ืืนางสาวจ นทิราืืทศก่ิง ืืืห วหน้ากล ่มสาระฯืืศิลปะื ืื กรรมการ 
 ๓.๑๑ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง ืืืห วหน้ากล ่มสาระฯืการงานอาชีพืื กรรมการ 
 ๓.๑๒ืืนายณรงค์ืืแก้วสง่า ืืืห วหน้ากล ่มสาระฯืืส งคมศึกษาฯืืืื กรรมการ 
 ๓.๑๓ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี ื ืืห วหน้ากล ่มสาระการเรียนรู้ปฐมว ย กรรมการ 

๓.๑๔ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์ื ืืืห วหน้างานว ดและประเมินผล  กรรมการ 
 ๓.๑๕ืืนางสาวจีรพรืืกินก่ิง ืืืห วหน้างานเทคโนโลยีและนว ตกรรมฯ กรรมการ 
 ๓.๑๖ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์ ืืืห วหน้างานวิชาการืืืืืืืืกรรมการและผู้ช่วยเลขาน การ 
มีหน้ำที่ื ืวางแผนืืจ ดท า/พ ฒนาหล กสูตรสถานศึกษาืนิเทศืก าก บืติดตามืให้ค าปรึกษาเก่ียวก บการพ ฒนาหล กสูตรื
การจ ดกระบวนการเรียนรู้ืการว ดผลและประเมินผลืและการแนะแนวืืืให้สอดคล้องและเป็นไปตามมาตรฐานหล กสูตร
การศึกษาข ้นพ ้นฐานืืส่งเสริมสน บสน นการวิจ ยเกี่ยวก บการพ ฒนาหล กสูตรและกระบวนการเรียนรู้  รายงานผลการ
ปฏิบ ติงานและผลการบริหารหล กสูตรของสถานศึกษาต่อคณะกรรมการสถานศึกษาข ้นพ ้นฐานืืคณะกรรมการบริหาร
หล กสูตรระด บเหน อสถานศึกษาืืืสาธารณชนและผู้เกี่ยวข้อง 
 
 

๔.  งำนกิจกรรมพัฒนำคุณภำพผู้เรียน  ประกอบด้วย 
 ๔.๑ืืกิจกรรมน กเรียน 
  ๔.๑.๑ืืกิจกรรมลูกเส อ-เนตรนารี 
   ๑.ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รีืืืืืืื ผู้ก าก บกิจกรรมปฐมว ย ื  
   ๒.ืืนางขว ญเร อนืืผลดีืื ผู้ก าก บลูกเส อส ารอง 
   ๓.ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน ผู้ก าก บลูกเส อสาม ญ 
   ๔.ืืนายณรงค์ืืแก้วสง่าืืืืืื ื ืืรองผู้ก าก บลูกเส อสาม ญื 
   ๕.ืืนางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  ืืรองผู้ก าก บลูกเส อสาม ญ 
   ๖.ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  ืืรองผู้ก าก บลูกเส อสาม ญ  
   ๗.ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล  ืืรองผู้ก าก บลูกเส อสาม ญ 
ืืื  ๔.๑.๒ืืกิจกรรมช มน ม 
   ๑.ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ ์  ประธานกรรมการ 
   ๒.ืืนางขว ญเร อนืืผลดี  รองประธาน 
   ๓.ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล  กรรมการ 
   ๔.ืืนางสาวจ นทิราืืทศก่ิง  กรรมการ  
   ๕.ืืนางสาวจีรพรืืกินก่ิง  เลขาน การ 
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 ๔.๒ืืกิจกรรมแนะแนว 
   ๑.ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ ์   ประธานกรรมการ 
   ๒.ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน   รองประธาน 
   ๓.ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง   กรรมการ 
   ๔.ืืนางสาวน นทนาืืเกต คร บรี   เลขาน การ 
 ๔.๓ืืกิจกรรมเพ ่อส งคมและสาธารณประโยชน์ 
   ๑.ืืนายณรงค์ืืแก้วสง่า  ประธานกรรมการ 
   ๒.ืืนายประยูรืืปรึกษา  รองประธานกรรมการ 
   ๓.ืืนางสาวจีรพรืืกินก่ิง  กรรมการ 
   ๔.ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง   กรรมการ 
   ๕.ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  เลขาน การ 
 ๔.๔ืืกิจกรรมวิชาการ 
   ๑.ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ ์  ประธานกรรมการ 
   ๒.ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  รองประธานกรรมการ 
   ๓.ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  กรรมการ 
   ๔.ืืนางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  กรรมการ 
   ๕.ืืนางสาวจ นทิราืืทศก่ิง  กรรมการ 
   ๖.ืืนางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  กรรมการ 
   ๗.ืืนายณรงค์ืืแก้วสง่า  กรรมการ 
   ๘.ืืนางสาวจีรพรืืกินก่ิง  กรรมการ 
   ๙.ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล  กรรมการ 
   ๑๐.ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอนื  เลขาน การ   
 ๔.๕ืืท ศนศึกษา 
   ๑.ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  ประธานกรรมการ 
   ๒.ืืนายณรงค์ืืแก้วสง่า  รองประธานกรรมการ 
   ๓.ืืนางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  กรรมการ 
   ๔.ืืนางสาวจ นทิราืืทศกิ่ง  กรรมการ 
   ๕.ืืนางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  กรรมการ 
   ๖.ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  กรรมการ 
   ๗.ืืนางสาวจีรพรืืกินก่ิง  กรรมการ 
   ๘.ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล  กรรมการ 
   ๙.ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน  กรรมการ 
   ๑๐.ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  เลขาน การ 
 ๔.๖ืืการบริการเทคโนโลยีสารสนเทศและการส ่อสาร(ICT) 
   ๑.ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล  ประธานกรรมการ 
   ๒.ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน  รองประธานกรรมการ 
   ๓.ืืนางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  กรรมการ 
   ๔.ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  กรรมการ 
   ๕.ืืนายประยูรืืปรึกษา  กรรมการ  
   ๖.ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ ์  กรรมการ  
   ๗.ืืนางสาวจีรพรืืกินก่ิง  เลขาน การ 
มีหน้ำที่ืืศึกษาหล กการและแนวทางการจ ดกิจกรรมพ ฒนาผู้ เรียนื ืออกแบบกิจกรรมื ืด าเนินการจ ดกิจกรรมืื
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ประเมินผลและรายงานผลการจ ดกิจกรรมพ ฒนาผู้เรียน 
 

๕.  ครูประจ ำชั้น  ได้แก่ 
 ๕.๑ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  ครูืคศ.๑ ืืืืืืืืืืประจ าช ้นืือน บาลื๑-๓ 
 ืืืืืืืนางสาวจ นทิราืืทศกิ่ง  ลูกจ้างช ่วคราว  ผู้ช่วยช ้นืืือน บาลื๒ 
 ืืืืืืืนางสาวจีรพรืืกินกิ่ง  ลูกจ้างช ่วคราว  ผู้ช่วยช ้นืืือน บาลื๑ 
 ๕.๒ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน ครูืคศ.๑ ืืืืื ประจ าช ้นืืป.๑ 
 ๕.๓ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ ื  ประจ าช ้นืืป.๒ 
 ๕.๔ืืนางขว ญเร อนืืผลดี   ครูืร กษาการฯืืื  ประจ าช ้นืืป.๓ 
 ๕.๕ืืนางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  พน กงานราชการ  ประจ าช ้นืืป.๔ 
 ๕.๖ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล  ครูืคศ.๑  ประจ าช ้นืืป.๕ 
 ๕.๗ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  ครูืคศ.๑  ประจ าช ้นืืป.๖ 
 ืืืืืืืนายณรงค์ืืแก้วสง่า   พน กงานราชการ ื ืืืืืื ประจ าช ้นืืป.๖  
มีหน้ำที่ืืพ ฒนาหล กสูตรืืจ ดท า/หาส ่อการเรียนการสอนืืจ ดห้องเรียนให้เอ ้อต่อการเรียนรู้ของผู้เรียนจ ดท าเอกสาร
ธ รการช ้นเรียนืืจ ดกิจกรรมการเรียนรู้ืืจ ดการเรียนการสอนืืว ดและประเมินผลการจ ดการเรียนการสอนในระด บช ้นที่
ร บผิดชอบ 

๖.  ครูเวรประจ ำวันืืประกอบด้วย 
 ๕.๑ืืครูเวรว นจ นทร ์  ได้แก่ืืนางขว ญเร อนืืผลดีื ื ครูืร กษาการฯ 
    ืืืืืืืืืนางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  พน กงานราชการ 
 ๕.๒ืืครูเวรว นอ งคาร   ได้แก่ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน ครูืคศ.๑ 
    ืืืืืืืืืนางสาวจ นทิราืืทศก่ิง  ลูกจ้างช ่วคราว 
 ๕.๓ืืครูเวรว นพ ธ   ได้แก่ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล ครูืคศ.๑ 
    ืืืืืืืืืนางสาวจีรพรืืกินก่ิง  ลูกจ้างช ่วคราว 
 ๕.๔ืืครูเวรว นพฤห สบดี ได้แก่ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  ครูืคศ.๑ 
             นายณรงค์ืืแก้วสง่า  พน กงานราชการ 
    ืืืืืืืืืนางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  เจ้าหน้าที่ธ รการ 
 ๕.๕ืืครูเวรว นศ กร ์ ได้แก่ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  ครูืคศ.๑ 
    ืืืืืืืืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ 
มีหน้ำที่ื ืควบค มืืดูแลการเข้าแถวและอบรมน กเรียนหน้าเสาธงืืร บ-ส่งน กเรียนหน้าประตูโรงเรียนืืควบค มดูแลบริเวณ
อาคารเรียนและบริเวณโรงเรียน  ดูแลความเป็นระเบียบการซ ้ออาหารืการร บประทานอาหารและความสะอาดบริเวณ
โรงเรียน บ นทึกการปฏิบ ติหน้าที่และสถิติน กเรียนประจ าว น 
 

๗  คณะกรรมกำรพัฒนำระบบประกันคุณภำพภำยในและมำตรฐำนกำรศึกษำ   
 ๗.๑ืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน ครูืคศ.๑  ประธานกรรมการ 
 ๗.๒ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  ครูืคศ.๑  รองประธานกรรมการ 
 ๗.๓ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ  กรรมการ   

๗.๔ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  ครูืคศ.๑  กรรมการ 
 ๗.๕ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล  ครูืคศ.๑  กรรมการ 
 ๗.๖ืืนางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  พน กงานราชการ  กรรมการ 
 ๗.๗ืืนายณรงค์ืืแก้วสง่า   พน กงานราชการ  กรรมการ 
 ๗.๘ืืนางขว ญเร อนืืผลดี   ครูืร กษาการฯ  กรรมการ/เลขาน การ 
มีหน้ำที่  จ ดท าระบบประก นค ณภาพภายในและมาตรฐานการศึกษา   
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๘.  คณะกรรมกำรเทียบโอนผลกำรเรียน 
 ๘.๑ืืนางขว ญเร อนืืผลดี  ืืื ครูืร กษาการฯ  ประธานกรรมการ 
 ๘.๒ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน ครูืคศ.๑  รองประธานกรรมการ 
 ๘.๓ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  ครูืคศ.๑  กรรมการ 
 ๘.๔ืืนางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  เจ้าหน้าที่ธ รการ  กรรมการ 
 ๘.๕ืืนางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  พน กงานราชการ  กรรมการ 
 ๘.๖ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล  ครูืคศ.๑  กรรมการ 
 ๘.๗ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  ครูืคศ.๑  เลขาน การ 
มีหน้ำที่ื ืจ ดท าหล กเกณฑ์และวิธีการเทียบโอนผลการเรียนืืด าเนินการเทียบโอน  ประเมินผลและต ดสินผลการเทียบโอน
และเสนอผลการเทียบโอนต่อคณะกรรมการบริหารหล กสูตรเพ ่อต ดสินผลการเทียบโอนและแสนอผู้บริหารสถานศึกษา
เพ ่ออน ม ติผลการเทียบโอนต่อไป 
 

๙.  คณะกรรมกำรพัฒนำและประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ืืประกอบด้วย 
 ๙.๑ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล  ครูืคศ.๑  ห วหน้า 
 ๙.๒ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
 ๙.๓ืืนายณรงค์ืืแก้วสง่า   พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
 ๙.๔ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
 ๙.๕ืืนางสาวจ นทิราืืทศกิ่ง  ลูกจ้างช ่วคราว  ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่ื ืจ ดท าหล กเกณฑ์และวิธีการพ ฒนาและประเมินค ณล กษณะอ นพึงประสงค์ของผู้เรียน 
 

๑๐.  คณะกรรมกำรพัฒนำและประเมินควำมสำมำรถในกำรอ่ำน คิดวิเครำะห์และเขียนืประกอบด้วย 
 ๑๐.๑ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน ครูืคศ.๑  ห วหน้า 
 ๑๐.๒ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
 ๑๐.๓ืืนางขว ญเร อนืืผลด ี  ครูืคศ.๓  ผู้ช่วย 
 ๑๐.๔ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
 ๑๐.๕ืืนางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
 ๑๐.๖ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
 ๑๐.๗ืืนายณรงค์ืืแก้วสง่า  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่ื ืจ ดท าหล กเกณฑ์และวิธีการพ ฒนาและประเมินความสามารถในการอ่านืคิดวิเคราะห์และเขียนของผู้เรียน 
 

๑๑.  งำนอำคำรสถำนที่และสภำพแวดล้อม  ได้แก่ 
 ๑๑.๑ืืนางขว ญเร อนืืผลด ี  ครูืร กษาการฯ     ประธานกรรมการ 
 ๑๑.๒ืืนายณรงค์ืืแก้วสง่า  ห้องสม ด  กรรมการ 
 ๑๑.๓ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล ห้องพยาบาลืื  กรรมการ 
ืืืืื ๑๑.๔ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  สนามกีฬา  กรรมการ 
 ๑๑.๕ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  ห้องอน บาล  กรรมการ 
 ๑๑.๖ืืนางสาวจีรพรืืกินก่ิง  ห้องคอมพิวเตอร์ืื กรรมการ 
 ๑๑.๗ืืนางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  ห้องอ านวยการืื  กรรมการ 
 ๑๑.๘ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน ห้องเกียรติยศ  กรรมการ 
 ๑๑.๙ืืนางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  สนามเด็กเล่น  กรรมการ 
 ๑๑.๑๐ืืนางสาวจ นทิราืืทศกิ่ง  อาคารอเนกประสงค์ กรรมการ 
 ๑๑.๑๑ืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  แปลงเกษตร  กรรมการ 
 ๑๑.๑๒ นายประยูรืืปรึกษา  ห้องเก็บว สด /อ ปกรณ์ืืืืืกรรมการ/เลขาน การ 
มีหน้ำที่  วางแผนืืพ ฒนาืืดูแลอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อมืืซ่อมแซมืืบ าร งร กษาว สด -คร ภ ณฑ์ของโรงเรียนให้อยู่ใน
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สภาพดีตลอดเวลา  

๑๒.  เจ้ำหน้ำที่พัสดุืืได้แก่   
 ๑๒.๑ืืนางขว ญเร อนืืผลด ี  ครูืร กษาการฯ  ห วหน้าเจ้าหน้าที่พ สด  

๑๒.๒ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  ครูืคศ.๑    เจ้าหน้าที่พ สด   
 ๑๒.๓ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
 ๑๒.๔ืืนายประยูรืืปรึกษา  ช่างไม้ืช.๔  ผู้ช่วย 
 ๑๒.๕ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
 ๑๒.๖ืืนางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
 ๑๒.๗ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
 ๑๒.๘ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  วางแผนการใช้พ สด ืืด าเนินการจ ดหาืืควบค มดูแลืืบ าร งร กษาและจ าหน่ายพ สด  
 

๑๓.  เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน  กำรบัญชีืืได้แก่ืื 
 ๑๓.๑ืืนางขว ญเร อนืืผลด ี  ครูืร กษาการฯืื  ห วหน้า 
 ๑๓.๒ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
 ๑๓.๓ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
 ๑๓.๔ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
 ๑๓.๕ืืนางสาวจ นทิราืืทศก่ิง  ลูกจ้างช ่วคราว  ผู้ช่วย 
 ๑๓.๖ืืนางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  เจ้าหน้าที่ธ รการ  ผู้ช่วย 

๑๓.๗ืืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  จ ดท ารายงานทางการเงินและงบการเงินืืจ ดท าบ ญชีการเงินืืร บเงินืืเก็บร กษาเงินและจ่ายเงิน 
 
 

๑๔.  เจ้ำหน้ำที่ธุรกำร ืได้แก่ 
 ๑๔.๑ืืนางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  เจ้าหน้าที่ธ รการโรงเรียน ห วหน้า 
 ๑๔.๒ืืนางขว ญเร อนืืผลด ี  ครูืคศ.๓  ผู้ช่วย 
 ๑๔.๓ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  ครูืคศ.๑ื  ผู้ช่วย 
 ๑๔.๔ืืนางสาวจีรพรืืกินก่ิง  ลูกจ้างช ่วคราว  ผู้ช่วย 
 ๑๔.๕ืืนางสาวจ นทิราืืทศิก่ิง  ลูกจ้างช ่วคราว  ผู้ช่วย 
 ๑๔.๖ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
 ๑๔.๗ืืนางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่ื ืร บ-ส่งเอกสารืืจ ดเก็บเอกสารทางด้านงานธ รการืืร่างโต้ตอบหน งส อท ่วไป  ดูแลแบบฟอร์มประเภทต่างืๆ  
ด าเนินการเกี่ยวก บเอกสารการลาประเภทต่างืๆืของบ คลาการ  จ ดเตรียมเอกสารด าเนินการธ รการการประช มืเป็น
หน่วยกลางที่ให้บริการการพิมพ์และส าเนาเอกสาร  ประสานงานท ่วไปก บหน่วยงานต่างืๆืท ้งภายในและ
ภายนอก ประชาส มพ นธ์งานการศึกษาืืงานอ ่นืๆืตามที่ได้ร บมอบหมาย 

๑๕.  เจ้ำหน้ำที่อนำมัยโรงเรียนืืได้แก่ 
 ๑๕.๑ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล ครูืคศ.๑  ห วหน้า 
 ๑๕.๒ืืนายณรงค์ืืแก้วสง่า  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
 ๑๕.๓ืืนางขว ญเร อนืืผลด ี  ครูืืคศ.๓  ผู้ช่วย 

๑๕.๔ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
 ๑๕.๕ืืนางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  เจ้าหน้าที่ธ รการ  ผู้ช่วย 
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มีหน้ำที่  ประเมินสถานภาพทางด้านส ขภาพอนาม ยของน กเรียนและบ คลากรอ ่นืๆภายในโรงเรียน  
จ ดสถานที่เพ ่อการปฐมพยาบาลและพ กฟ้ืนส าหร บน กเรียนและบ คลากรในโรงเรียนตามสภาพแวดล้อมและความ
จ าเป็น จ ดหายาืเคร ่องม อเคร ่องใช้ในการปฐมพยาบาลพร้อมที่จะใช้ได้ท นที ให้การปฐมพยาบาลแก่น กเรียนและบ คลากร
ในโรงเรียนเม ่อเจ็บป่วยหร อได้ร บอ บ ติเหต ตามนโยบายของโรงเรียน ส่งต่อผู้ป่วยที่มีอาการหน กเกินขีดความสามารถของ
ครูพยาบาลจะด าเนินการร กษาต่อไปโดยจะเป็นผู้ประสานงานในการน าส่งโรงพยาบาลืพร้อมท ้งรายงานให้ผู้บริหาร
ทราบ ด าเนินการให้มีการควบค มและป้องก นการระบาดของโรคติดต่อและเช ้อโรคต่างืๆืพร้อมแนะน าช่วยเหล อในการ
จ ดสิ่งแวดล้อมของโรงเรียนให้ถูกส ขล กษณะ แนะน าส่งเสริมและให้ค าปรึกษาเก่ียวก บส ขภาพจิตืรวมท ้งการแก้ไขปัญหา
ในด้านอารมณ์ ให้ความรู้แก่น กเรียนและบ คลากรในโรงเรียนเกี่ยวก บการร กษาส ขภาพอนาม ยืท ้งส่วน 
บ คคลและช มชนืเช่นืแผ่นพ บืโปสเตอร์ืจ ดบอร์ดนิทรรศการ จ ดท าบ ตรบ นทึกส ขภาพหร อระเบียนส ขภาพตามแบบที่
ก าหนดของกระทรวง ดูแลร กษาห้องพยาบาลให้สะอาดถูกส ขล กษณะอยู่เสมอ ติดต่อประสานงานก บครูประจ าช ้นืในกรณี
ที่น กเรียนเจ็บป่วยหน กต้องร กษาต วที่โรงพยาบาลหร อประสบอ บ ติเหต ืเพ ่อที่ครูประจ าช ้นจะได้แจ้งให้ผู้ปกครอง
ทราบ ปฏิบ ติงานทางวิชาการืการพยาบาลืเช่นืค้นคว้าหาความรู้เพ ่อปร บปร งการพยาบาล จ ดท าแผนสถิติืและโครงการ
ของงานพยาบาลในแต่ละปีการศึกษาและปฏิบ ติหน้าที่อ ่น ๆ ตามท่ีได้ร บมอบหมาย 

๑๖.  งำนทะเบียนนักเรียนและส ำมะโนผู้เรียน 
 ๑๖.๑ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  ครูืคศ.๑  ห วหน้า 
 ๑๖.๒ืืนางสาวจ นทิราืืทศก่ิงืื  ลูกจ้างช ่วคราวื  ผู้ช่วย 
 ๑๖.๓ืืนางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  เจ้าหน้าที่ธ รการโรงเรียน ผู้ช่วย 
 ๑๖.๔ืืนางสาวจีรพรืืกินก่ิง  ลูกจ้างช ่วคราว  ผู้ช่วย 
 ๑๖.๕ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
 ๑๖.๖ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
มีหน้ำที ่ ก าหนดแนวทาง ปฏิทินปฏิบ ติงาน งานทะเบียนน กเรียนตลอดปีการศึกษา จ ดท าทะเบียนน กเรียนให้ถูกต้องตาม
ระเบียบแบบแผนของทางราชการ และเป็นปัจจ บ น จ ดระบบการเก็บร กษาโดยค านึงถึงความสะดวกในการให้บริการ และ
ความปลอดภ ย จ ดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้องก บการมอบต วน กเรียน การร บมอบต วน กเรียน การให้เลขประจ าต ว การพิมพ์
รายช ่อน กเรียน การจ ดน กเรียนเป็นห้องเรียน  จ าหน่าย น กเรียนออกจากทะเบียนน กเรียน ประสานผู้ปกครองน กเรียนใน
กรณีมีปัญหาเกี่ยวก บหล กฐาน หร อปัญหาอ ่นที่เกี่ยวข้องด าเนินการเกี่ยวก บการแก้ไขหล กฐานในทะเบียนน กเรียนตาม
ระเบียบที่ก าหนด ก าหนดกล ่มเป้าหมายประชากรืข ้นตอนวิธีการท าส ามะโนประชากรว ยเรียน   จ ดท าเคร ่องม อส ามะโน
ประชากรว ยเรียน  จ ดท าส ามะโนประชากรว ยเรียนที่จะเข้าร บการบริการทางการศึกษาในเขตบริการของโรงเรียนืให้เป็น
ปัจจ บ นโดยืประสานความร่วมม อก บช มชนืท้องถิ่นและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง   จ ดระบบข้อมูลสารสนเทศจากส ามะโน
ผู้เรียนืเพ ่อน าข้อมูลไปใช้ในการวางแผนการจ ดการศึกษาต่อไป   เสนอรายงานข้อมูลสารสนเทศการส ามะโนผู้เรียนให้
คณะกรรมการสถานศึกษาและส าน กงานเขตพ ้นที่การศึกษาทราบ 
 

๑๗.  นำยทะเบียนโรงเรียน  ได้แก่  นางสาวนิยตาืืส พลข นธ์ืืืครูืคศ.๑ 
มีหน้ำที่  จ ดท าและตรวจสอบระเบียนแสดงผลการเรียนื(ปพ.๑) ืืแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษาืืืื(ปพ.๓)ืืให้ถูกต้อง
และเป็นปัจจ บ น ออกใบระเบียนแสดงผลการเรียนให้น กเรียนที่จบการศึกษาืืด าเนินการจ ดท าใบประกาศนียบ ตร  การ
ออกเอกสารร บรองผลการเรียน การออกใบส ทธิ ใบแทนใบส ทธิ ใบร บรองการจบหล กสูตร ให้บริการในการตรวจสอบว ฒิ
ของน กเรียนแก่หน่วยงานอ ่นที่เก่ียวข้อง ประเมินผลงานทะเบียนเพ ่อเป็นข้อมูลประกอบการพ ฒนางานต่อไป  
 

๑๘.  งำนสหกรณ์โรงเรียน   
๑๘.๑ืืนางขว ญเร อนืืผลดีืืื  ครูืคศ.๓  ห วหน้า 
๑๘.๒ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
๑๘.๓ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
๑๘.๔ืืนางสาวนิยตาืืส พจะโปะ  ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
๑๘.๕ืืนางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  เจ้าหน้าที่ธ รการ  ผู้ช่วย 
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๑๘.๖ืืนางสาวจีรพรืืกินก่ิง  ลูกจ้างช ่วคราว  ผู้ช่วย 
๑๘.๗ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 

มีหน้ำที่  จ ดท าบ ญชีรายร บ-รายจ่ายืืห ้นืืปันผลืืบ ญชวี สด ืืสินค้าืืจ ดจ าหน่ายและปันผลให้ก บสมาชิก 
 

๑๙.  เศรษฐกิจพอเพียง 
 ๑๙.๑  บ่อเลี้ยงปลำ   
  นายณรงค์ืืแก้วสง่า  พน กงานราชการ  ห วหน้าืื 

นายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
 ๑๙.๒  ธนำคำรขยะ 
  นางขว ญเร อนืืผลดี  ครูืคศ.๓  ห วหน้า 
  นางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
 ๑๙.๓  โรงเพำะเห็ด 
  นางสาวจ นทิราืืทศก่ิง  ลูกจ้างช ่วคราว  ห วหน้า 
  นางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์ พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
 
 
 ๑๙.๔  นำข้ำว 
  นายประยูรืืปรึกษา  ช่างไม้ืช.๔  ห วหน้า 
  นางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  เจ้าหน้าที่ธ รการ  ผู้ช่วย 
  นางสาวจีรพรืืกินก่ิง  ลูกจ้างช ่วคราว  ผู้ช่วย 
 ๑๙.๕  สหกรณ์โรงเรียน    
  นางขว ญเร อนืืผลดี  ครูืคศ.๓  ห วหน้า 
 ๑๙.๖  ยูคำลิปตัส  
  นายประยูรืืปรึกษา  ช่างไม้ืช.๔  ห วหน้า 
  นางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
 ๑๙.๗  พืชผักสวนครัว   
  นายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ  ห วหน้า 

นางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
นางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 

มีหน้ำที ่ จ ดท าเอกสารโครงการืืด าเนินโครงการืืประเมินผลพร้อมรายงานโครงการ 
ืื 
๒๐.  คณะกรรมกำรขับเคลื่อนกระบวนกำร กำรสร้ำงชุมชนกำรเรียนรู้ทำงวิชำชีพ PLC  

๑. นางขว ญเร อนืืผลดีื   ครูืร กษาการฯ  ประธานกรรมการ 
๒. นางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน  ครูืคศ.๑ ื รองประธานกรรมการ 
๓. นายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ ื กรรมการ 
๔. นางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล  ครูืคศ.๑  กรรมการ 
๕. นายณรงค์ืืืแก้วสง่าื   พน กงานราชการื กรรมการ 
๖. นางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  พน กงานราชการ  กรรมการ 
๗. นายประยูรืืืปรึกษาื  ช่างไม้ืช.๔  กรรมการ 
๘. นางสาวจ นทิราืืืทศกิ่งื  ลูกจ้างช ่วคราว  กรรมการ 
๙. นางสาวจีรพรืืืกินกิ่ง  ลูกจ้างช ่วคราว  กรรมการ 
๑๐. นางสาวนิยตาืืืส พลข นธ์ื  ครูืคศ.๑ ืืื กรรมการและเลขาน การ 
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๑๑. นางสาวน นทนาืืืเกต ครบ รี  ครูืคศ.๑ ืืื กรรมการ/ผู้ช่วยเลขาน การ 
๑๒. นางสาวอ ญชลีืืืส พจะโปะ  เจ้าหน้าที่ธ รการ  กรรมการ/ผู้ช่วยเลขาน การ 

มีหน้ำที่ื ื๑.ืวางแผนและด าเนินการข บเคล ่อนกระบวนการืPLC ในสถานศึกษา 
 ื๒.ืก าก บติดตามืส่งเสริมืสน บสน นืและประสานงานในการข บเคล ่อนกระบวนการืPLC ในสถานศึกษา 
  ๓. ประเมินื สร ปรวบรวมข้อมูลื รายงานผลการด าเนินการข บเคล ่อนกระบวนการื PLC ในสถานศึกษาื ต่อ
ส าน กงานเขตพ ้นที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมาืเขตื๓ืและผู้ที่เก่ียวข้องได้ร บทราบ 
 

๒๑.  คณะกรรมกำรด ำเนินงำนโรงเรียนวิถีพุทธ 
๑. นางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน  ครูืคศ.๑  ประธานกรรมการ 
๒. นางขว ญเร อนืืผลดีื   ครูืร กษาการฯ ื กรรมการ 
๓. นางสาวจ นทิราืืืทศกิ่งื  ลูกจ้างช ่วคราว  กรรมการ 
๔. นางสาวจีรพรืืกินก่ิง   ลูกจ้างช ่วคราว  กรรมการ 
๕. นายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ  กรรมการ 

มีหน้ำที่ืืวางแผนและด าเนินการข บเคล ่อนโรงเรียนวิถีพ ทธในสถานศึกษาืืตามนโยบายส าน กงานเขตพ ้นที่การศึกษา
ประถมศึกษานครราชสีมาืเขตื๓ 
 

๒๒.  คณะกรรมกำรด ำเนินงำนโรงเรียนสุจริต 
๑. นางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน  ครูืคศ.๑  ประธานกรรมการ 
๒. นายณรงค์ืืแก้วสง่า   พน กงานราชการ ื กรรมการ 
๓. นางสาวจ นทิราืืืทศกิ่งื  ลูกจ้างช ่วคราว  กรรมการ 
๔. นายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ  กรรมการ 

มีหน้ำที่ืืวางแผนและด าเนินการข บเคล ่อนโรงเรียนส จริตในสถานศึกษาืืตามนโยบายส าน กงานเขตพ ้นที่การศึกษา
ประถมศึกษานครราชสีมาืเขตื๓ 
 

๒๓.  คณะกรรมกำรด ำเนินงำนหลักสูตรต้ำนทุจริต 
๑. นางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  ครูืคศ.๑  ประธานกรรมการ 
๒. นางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล  ครูืคศ.๑ ื กรรมการ 
๓. นางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  ครูืคศ.๑  กรรมการ 
๔. นางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  พน กงานราชการ  กรรมการ 

มีหน้ำที่ื วางแผนและด าเนินการข บเคล ่อนโรงเรียนต้านท จริตในสถานศึกษาืืตามนโยบายส าน กงานเขตพ ้นที่การศึกษา
ประถมศึกษานครราชสีมาืเขตื๓ 
 

๒๔.  คณะกรรมกำรด ำเนินงำนเสริมสร้ำงคุณธรรม จริยธรรม 
๑. นางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน  ครูืคศ.๑  ประธานกรรมการ 
๒. นางสาวนิยตาืืืส พลข นธ์ื  ครูืคศ.๑ ื กรรมการ 
๓. นางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  ครูืคศ.๑  กรรมการ 
๔. นางขว ญเร อนืืผลดี   ครูืคศ.๓  กรรมการ 
๕. นายณรงค์ืืแก้วสง่าื   พน กงานราชการ  กรรมการ 
๖. นางสาวจีรพรืืกินก่ิง   ลูกจ้างช ่วคราว  กรรมการ 
๗. นางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล  ครูืคศ.๑ ื กรรมการ 
๘. นางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  พน กงานราชการ  กรรมการ 
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๙. นายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ  กรรมการ 
มีหน้ำที่ื ืวางแผนและด าเนินการข บเคล ่อนเสริมสร้างค ณธรรมืจริยธรรมในสถานศึกษาืืตามนโยบายส าน กงานเขตพ ้นที่
การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมาืเขตื๓ 
 

๒๕.  คณะกรรมกำรด ำเนินงำนโรงเรียนสีขำว 
 ๑.ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ  ประธานกรรมการ 

๒.ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล  ครูืคศ.๑ ื กรรมการ 
๓.ืืนางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  พน กงานราชการ  กรรมการ 

 ๔.ืืนางสาวจ นทิราืืืทศกิ่งื  ลูกจ้างช ่วคราว  กรรมการ 
๕.ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน  ครูืคศ.๑  กรรมการ 
๖.ืืนายณรงค์ื ืแก้วสง่า   พน กงานราชการ  กรรมการ 

มีหน้ำที่ืืวางแผนและด าเนินการข บเคล ่อนด าเนินงานโรงเรียนสีขาว  ตามนโยบายส าน กงานเขตพ ้นที่การศึกษา
ประถมศึกษานครราชสีมาืเขตื๓ 

  ให้ผู้ที่ได้ร บการแต่งต ้งปฏิบ ติหน้าที่ืืที่ได้ร บมอบหมายอย่างเต็มความสามารถมีประสิทธิภาพเป็นไปด้วย
ความเรียบร้อยอ นจะเกิดประโยชน์สูงส ดแก่ทางราชการ  และหากมีปัญหาใดให้รายงานผู้บ งค บบ ญชาทราบโดยด่วนเพ ่อ
เตรียมการแก้ไขต่อไป 
  

ท ้งนี้ต ้งแต่บ ดนี้เป็นต้นไป 
 

   ส ่งืืณืืว นที่ืื๘ืืเด อนืพฤษภาคม  พ.ศ.ื๒๕๖๖ 
   
 

      ลงช ่อ 
              (นางขว ญเร อนืืผลดี) 
      ครูืืร กษาการแทนในต าแหน่งผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านคลองเตย  

ร บทราบืื๑.เกษม....................ื๒.เมถาพร...................ื๓.จ นทร์ทิพย์..................ื๔.ืนิยตา...................... 

ืื๕.น นทนา...................ื๖.ืณรงค์......................ื๗.ประยูร........................ื๘.อ ญชล.ี................. 

ืื๙.ศ ภวรรณ...............ื๑๐.จ นทิรา...................ื๑๑.จีรพร........................ื 
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ค ำสั่งโรงเรียนบ้ำนคลองเตย 

ที่  ๑๘ / ๒๕๖๖ 
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมกำรจดักำรศึกษำโรงเรียนบ้ำนคลองเตย  ภำคเรียนที่ ๑ ปีกำรศึกษำ ๒๕๖๖ 

 
โรงเรียนบ้านคลองเตยืืส งก ดส าน กงานเขตพ ้นที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมาืืเขตืื๓ืื

จ ดการศึกษาต ้งแต่ระด บช ้นอน บาลืื๑ืื-ืืระด บช ้นประถมศึกษาปีที่ืื๖ืืตามพระราชบ ญญ ติการศึกษา
แห่งชาติืืพ.ศ.๒๕๔๒ืืและที่แก้ไขเพ่ิมเติมืืมีการบริหารงานตามกฎกระทรวงก าหนดหล กเกณฑ์และ
วิธีการกระจายอ านาจการบริหารและการจ ดการศึกษาืืพ.ศ.๒๕๕๐ืืและได้ด าเนินการจ ดการศึกษา
ต ้งแต่ปีการศึกษาืื๒๕๒๓ืืเป็นต้นมาจนถึงปัจจ บ นืื 
 เพ ่อให้การจ ดการศึกษาของโรงเรียนบ้านคลองเตยเป็นไปด้วยความเรียบร้อยืืมีประสิทธิภาพ 
และเกิดประสิทธิผลตรงตามความม ่งหมายและหล กการจ ดการศึกษาตามพระราชบ ญญ ติการศึกษา
แห่งชาติืืจึงอาศ ยอ านาจตามความในมาตราื๒๗ืแห่งพระราชบ ญญ ติระเบียบข้าราชการครูและ
บ คลากรทางการศึกษาืพ.ศ.ื๒๕๔๗ืืแต่งต ้งคณะกรรมการจ ดการศึกษาโรงเรียนบ้านคลองเตยืืืืืืืื
ภาคเรียนที่ืื๑ืืปีการศึกษาื๒๕๖๖  ด งนี้ 

๑.  คณะกรรมกำรอ ำนวยกำรืืได้แก่ 
 ๑.๑ืืนางขว ญเร อนืืผลดี   ครูื ร กษาการฯ  ืืืประธานกรรมการ 
 ๑.๒ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน ครูืคศ.๑  ืืืรองประธานกรรมการ 
 ๑.๓ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  ครูืคศ.๑   กรรมการ 
 ๑.๔ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล  ครูืคศ.๑   กรรมการ 
 ๑.๕ืืนายณรงค์ืืแก้วสง่า   พน กงานราชการ   กรรมการ 
 ๑.๖ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ   กรรมการ 
 ๑.๗ืืนางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  พน กงานราชการ   กรรมการ 
 ๑.๘ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  ครูืคศ.๑  ืกรรมการและเลขาน การ 
มีหน้ำที่ืืจ ดท าแผนพ ฒนาค ณภาพการศึกษาืืแผนปฏิบ ติราชการประจ าปีืืรายงานผลการปฏิบ ติ
ราชการประจ าปีืืก าก บดูแลืืแนะน าืืให้ค าปรึกษาและอ านวยความสะดวกให้แก่คณะกรรมการจ ด
การศึกษาในด้านวิชาการืืด้านงบประมาณืืด้านการบริหารงานบ คคลและด้านการบริหารท ่วไป   

๒.  คณะกรรมกำรบริหำรและจัดกำรศึกษำืืประกอบด้วย 
 ๒.๑  ด้ำนวิชำกำร  ได้แก่ 
  ๒.๑.๑ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  ครูืคศ.๑  ห วหน้า 
  ๒.๑.๒ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
  ๒.๑.๓ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 

๒.๑.๔ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
  ๒.๑.๕ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
  ๒.๑.๖ืืนางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
  ๒.๑.๗ืืนางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  เจ้าหน้าที่ธ รการ  ผู้ช่วย 
  ๒.๑.๘ืืนางสาวจีรพรืืกินก่ิง  ลูกจ้างช ่วคราว  ผู้ช่วย 



 

 
มีหน้ำที่ืืวางแผนงานด้านวิชาการืืจ ดการเรียนการสอนในสถานศึกษาืืพ ฒนาหล กสูตรของ
สถานศึกษาืพ ฒนากระบวนการเรียนรู้ืว ดผลประเมินผลและด าเนินการเทียบโอนผลการเรียนืวิจ ยเพ ่อ
พ ฒนาค ณภาพการศึกษาในสถานศึกษาืพ ฒนาและส่งเสริมให้มีแหล่งเรียนรู้ืืนิเทศการศึกษาืืแนะแนว
การพ ฒนาระบบประก นค ณภาพภายในและมาตรฐานการศึกษาืืส่งเสริมช มชนให้มีความเข้มแข็งทาง
วิชาการืืประสานความร่วมม อในการพ ฒนาวิชาการก บสถานศึกษาและองค์กรอ ่นื ืส่งเสริมและ
สน บสน นงานวิชาการแก่บ คคลืืครอบคร วืืองค์กรืืหน่วยงานืืสถานประกอบการและสถาบ นอ ่นที่จ ด
การศึกษาืืจ ดท าระเบียบและแนวปฏิบ ติเกี่ยวก บงานด้านวิชาการของสถานศึกษาืืค ดเล อกหน งส อ
แบบเรียนเพ ่อใช้ในสถานศึกษาการพ ฒนาและใช้ส ่อเทคโนโลยีเพ ่อการศึกษา 
 ๒.๒  ด้ำนงบประมำณ  ได้แก ่
  ๒.๒.๑ืืนางขว ญเร อนืืผลดี  ครูืร กษาการฯ  ห วหน้า 
  ๒.๒.๒ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
  ๒.๒.๓ืื นางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย  
  ๒.๒.๔ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
  ๒.๒.๕ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
  ๒.๒.๖ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 

๒.๒.๗ืืนางสาวจีรพรืืกินก่ิง  ลูกจ้างช ่วคราว  ผู้ช่วย 
  ๒.๒.๘ืืนางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  เจ้าหน้าที่ธ รการ  ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่ ืืจ ดท าแผนงบประมาณและค าขอต ้ งงบประมาณืจ ดท าแผนปฏิบ ติการใช้จ่ายเงินื  
ขอโอนและการขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณืรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณืืตรวจสอบติดตามและ
รายงานการใช้งบประมาณืตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้ผลผลิตจากงบประมาณืืระดม
ทร พยากรและการลงท นเพ ่อการศึกษาการปฏิบ ติงานอ ่นใดตามที่ได้ร บมอบหมายเกี่ยวก บกองท นเพ ่อ
การศึกษาืืบริหารจ ดการทร พยากรเพ ่อการศึกษาืืวางแผนพ สด ืืจ ดหาพ สด ืืควบค มดูแลบ าร งร กษา
และจ าหน่ายพ สด ืจ ดหาผลประโยชน์จากทร พย์สินื เบิกเงินจากคล งืร บเงินืเก็บร กษาเงินและ  
จ่ายเงินืน าเงินส่งคล งืจ ดท าบ ญชีการเงินืจ ดท ารายงานทางการเงินและงบการเงินืจ ดท าหร อจ ดหา
แบบพิมพ์บ ญชีทะเบียนและรายงาน 
 ๒.๓  ด้ำนกำรบริหำรงำนบุคคล  ได้แก่ 
  ๒.๓.๑ืืนางขว ญเร อนืืผลดี  ครูืร กษาการฯ  ห วหน้า 
  ๒.๓.๒ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืเจียนดอน ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
  ๒.๓.๓ืื นางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
  ๒.๓.๔ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
  ๒.๓.๕ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
  ๒.๓.๖ืืนางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  เจ้าหน้าที่ธ รการ  ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่ื ืวางแผนอ ตราก าล งการจ ดสรรอ ตราก าล งการสรรหาและบรรจ แต่งต ้งืเปลี่ยนต าแหน่งให้สูงขึ้นื
การย้ายการเล ่อนข ้นเงินเด อนืการลาืืการประเมินผลการปฏิบ ติงานืด าเนินการทางวิน ยและการ
ลงโทษืืจ ดระบบและการจ ดท าทะเบียนประว ติบ คลากรืจ ดท าบ ญชีรายช ่อและให้ความเห็นเกี่ยวก บ
การเสนอขอพระราชทานเคร ่องราชอิสริยาภรณ์ืส่งเสริมการประเมินวิทยฐานะืืส่งเสริมและยกย่องเชิด
ชูเกียรติการส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณวิชาชีพืส่งเสริมวิน ยค ณธรรมและจริยธรรมืริเริ่ม
ส่งเสริมการขอร บใบอน ญาตการพ ฒนาข้าราชการครูและบ คลากรทางการศึกษา 
 ๒.๔  ด้ำนกำรบริหำรทั่วไป  ได้แก่ 
  ๒.๔.๑ืืนายณรงค์ืืแก้วสง่า  พน กงานราชการ  ห วหน้า 
  ๒.๔.๒ืืนายประยูรืืปรึกษา  ช่างไม้ืช .๔  ผู้ช่วย 



 

  ๒.๔.๓ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
  ๒.๔.๔ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
  ๒.๔.๕ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
  ๒.๔.๖ืืนางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
  ๒.๔.๗ืืนางสาวจีรพรืืกินก่ิง  ลูกจ้างช ่วคราว  ผู้ช่วย 
  ๒.๔.๘ืืนางสาวจ นทิราืืทศก่ิง  ลูกจ้างช ่วคราว  ผู้ช่วย 
  ๒.๔.๙ืืนางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  เจ้าหน้าที่ธ รการ  ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่ืืพ ฒนาระบบและเคร อข่ายข้อมูลสารสนเทศืืประสานงานและพ ฒนาเคร อข่ายการศึกษาืื  
วางแผนการบริหารงานการศึกษาืจ ดระบบการบริหารและพ ฒนาองค์กรืพ ฒนามาตรฐานการ
ปฏิบ ติงานืงานเทคโนโลยีเพ ่อการศึกษาืด าเนินงานธ รการืดูแลอาคารสถานที่และสภาพแวดล้อมืื
จ ดท าส ามะโนผู้เรียนืร บน กเรียนืเสนอความเห็นเกี่ยวก บเร ่องการจ ดต ้งย บรวมหร อเลิกสถานศึกษาื
ประสานการจ ดการศึกษาในระบบนอกระบบและตามอ ธยาศ ยืืระดมทร พยากรเพ ่อการศึกษาืืการ
ท ศนศึกษาืืงานกิจการน กเรียนืืประชาส มพ นธ์งานการศึกษาืืส่งเสริมสน บสน นและประสานการจ ด
การศึกษาของบ คคลช มชนืืองค์กรืืหน่วยงานและสถาบ นส งคมอ ่นที่จ ดการศึกษาืืงานประสาน
ราชการก บส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่นืืรายงานผลการปฏิบ ติงานืืจ ดระบบการควบค มภายใน
หน่วยงานืืการลงโทษน กเรียนืืโรงเรียนส จริตืืงานยาเสพติด 
 

๓.  คณะกรรมกำรบริหำรหลักสูตร  ได้แก่ 
 ๓.๑ืืนางขว ญเร อนืืผลดี  ืืืครูืร กษาการฯ  ืืืืืืืืืืืืืประธานกรรมการ 
 ๓.๒ืืนายวินทกรืืทร พย์กิ่ง ืืืประธานคณะกรรมการสถานศึกษาฯืรองประธานกรรมการ
 ๓.๓ืืนางพ ชราภรณ์ืืพินิจพงศ์ ืืืผู้อ านวยการกล ่มนิเทศฯ  กรรมการ 
 ๓.๔ืืนางสาวพรทวีค ณืืศิริค ณ ืืืศึกษานิเทศก์ช านาญการพิเศษ  กรรมการ 
 ๓.๕ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอนืห วหน้ากล ่มสาระฯืืภาษาไทย ืื กรรมการ 
ืืืืืืืืืื ๓.๖ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์ืืืืื ื ืืห วหน้ากล ่มสาระฯืืคณิตศาสตร์ื กรรมการ 

๓.๗  นางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล ืืืห วหน้ากล ่มสาระฯืืวิทยาศาสตร์ฯ กรรมการ 
 ๓.๘  นางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์ ืืืห วหน้ากล ่มสาระฯืืภาษาต่างประเทศืื กรรมการ 
 ๓.๙ ืนายณรงค์ืืแก้วสง่า  ืืืืห วหน้ากล ่มสาระฯืื ส ขศึกษาและพลศึกษาืื กรรมการ 
 ๓.๑๐ืืนางสาวจ นทิราืืทศก่ิง ืืืห วหน้ากล ่มสาระฯืืศิลปะื ืื กรรมการ 
 ๓.๑๑ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง ืืืห วหน้ากล ่มสาระฯืการงานอาชีพืื กรรมการ 
 ๓.๑๒ืืนายณรงค์ืืแก้วสง่า ืืืห วหน้ากล ่มสาระฯืืส งคมศึกษาฯืืืื กรรมการ 
 ๓.๑๓ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี ื ืืห วหน้ากล ่มสาระการเรียนรู้ปฐมว ย กรรมการ 

๓.๑๔ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์ื ืืืห วหน้างานว ดและประเมินผล  กรรมการ 
 ๓.๑๕ืืนางสาวจีรพรืืกินก่ิง ืืืห วหน้างานเทคโนโลยีและนว ตกรรมฯ กรรมการ 
 ๓.๑๖ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์ ืืืห วหน้างานวิชาการืืืืืืืืกรรมการและผู้ช่วยเลขาน การ 
มีหน้ำที่ื ืวางแผนืืจ ดท า/พ ฒนาหล กสูตรสถานศึกษาืนิเทศืก าก บืติดตามืให้ค าปรึกษาเก่ียวก บการ
พ ฒนาหล กสูตรืการจ ดกระบวนการเรียนรู้ืการว ดผลและประเมินผลืและการแนะแนวืืืให้สอดคล้อง
และเป็นไปตามมาตรฐานหล กสูตรการศึกษาข ้นพ ้นฐานืืส่งเสริมสน บสน นการวิจ ยเกี่ยวก บการพ ฒนา
หล กสูตรและกระบวนการเรียนรู้  รายงานผลการปฏิบ ติงานและผลการบริหารหล กสูตรของสถานศึกษา
ต่อคณะกรรมการสถานศึกษาข ้นพ ้นฐานืืคณะกรรมการบริหารหล กสูตรระด บเหน อสถานศึกษาืืื
สาธารณชนและผู้เกี่ยวข้อง 
 
 
 



 

๔.  งำนกิจกรรมพัฒนำคุณภำพผู้เรียน  ประกอบด้วย 
 ๔.๑ืืกิจกรรมน กเรียน 
  ๔.๑.๑ืืกิจกรรมลูกเส อ-เนตรนารี 
   ๑.ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รีืืืืืืื ผู้ก าก บกิจกรรมปฐมว ย ื
   ๒.ืืนางขว ญเร อนืืผลดีืื ผู้ก าก บลูกเส อส ารอง 
   ๓.ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน ผู้ก าก บลูกเส อสาม ญ 
   ๔.ืืนายณรงค์ืืแก้วสง่าืืืืืื ื ืืรองผู้ก าก บลูกเส อสาม ญื 
   ๕.ืืนางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  ืืรองผู้ก าก บลูกเส อสาม ญ 
   ๖.ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  ืืรองผู้ก าก บลูกเส อสาม ญ  
   ๗.ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล  ืืรองผู้ก าก บลูกเส อสาม ญ 
ืืื  ๔.๑.๒ืืกิจกรรมช มน ม 
   ๑.ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ ์  ประธานกรรมการ 
   ๒.ืืนางขว ญเร อนืืผลดี  รองประธาน 
   ๓.ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล  กรรมการ 
   ๔.ืืนางสาวจ นทิราืืทศก่ิง  กรรมการ  
   ๕.ืืนางสาวจีรพรืืกินก่ิง  เลขาน การ 
 ๔.๒ืืกิจกรรมแนะแนว 
   ๑.ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ ์   ประธานกรรมการ 
   ๒.ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน   รองประธาน 
   ๓.ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง   กรรมการ 
   ๔.ืืนางสาวน นทนาืืเกต คร บรี   เลขาน การ 
 ๔.๓ืืกิจกรรมเพ ่อส งคมและสาธารณประโยชน์ 
   ๑.ืืนายณรงค์ืืแก้วสง่า  ประธานกรรมการ 
   ๒.ืืนายประยูรืืปรึกษา  รองประธานกรรมการ 
   ๓.ืืนางสาวจีรพรืืกินก่ิง  กรรมการ 
   ๔.ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง   กรรมการ 
   ๕.ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  เลขาน การ 
 ๔.๔ืืกิจกรรมวิชาการ 
   ๑.ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ ์  ประธานกรรมการ 
   ๒.ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  รองประธานกรรมการ 
   ๓.ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  กรรมการ 
   ๔.ืืนางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  กรรมการ 
   ๕.ืืนางสาวจ นทิราืืทศก่ิง  กรรมการ 
   ๖.ืืนางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  กรรมการ 
   ๗.ืืนายณรงค์ืืแก้วสง่า  กรรมการ 
   ๘.ืืนางสาวจีรพรืืกินก่ิง  กรรมการ 
   ๙.ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล  กรรมการ 
   ๑๐.ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอนื  เลขาน การ 
 ๔.๕ืืท ศนศึกษา 
   ๑.ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  ประธานกรรมการ 
   ๒.ืืนายณรงค์ืืแก้วสง่า  รองประธานกรรมการ 
   ๓.ืืนางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  กรรมการ 



 

   ๔.ืืนางสาวจ นทิราืืทศกิ่ง  กรรมการ 
   ๕.ืืนางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  กรรมการ 
   ๖.ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  กรรมการ 
   ๗.ืืนางสาวจีรพรืืกินก่ิง  กรรมการ 
   ๘.ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล  กรรมการ 
   ๙.ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน  กรรมการ 
   ๑๐.ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  เลขาน การ 
 ๔.๖ืืการบริการเทคโนโลยีสารสนเทศและการส ่อสาร(ICT) 
   ๑.ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล  ประธานกรรมการ 
   ๒.ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน  รองประธานกรรมการ 
   ๓.ืืนางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  กรรมการ 
   ๔.ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  กรรมการ 
   ๕.ืืนายประยูรืืปรึกษา  กรรมการ  
   ๖.ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ ์  กรรมการ  
   ๗.ืืนางสาวจีรพรืืกินก่ิง  เลขาน การ 
มีหน้ำที่ืืศึกษาหล กการและแนวทางการจ ดกิจกรรมพ ฒนาผู้เรียนืืออกแบบกิจกรรมืืด าเนินการจ ด
กิจกรรมืืประเมินผลและรายงานผลการจ ดกิจกรรมพ ฒนาผู้เรียน 
 

๕.  ครูประจ ำชั้น  ได้แก่ 
 ๕.๑ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  ครูืคศ.๑ ืืืืืืืืืืประจ าช ้นืือน บาลื๑-๓ 
 ืืืืืืืนางสาวจ นทิราืืทศกิ่ง  ลูกจ้างช ่วคราว  ผู้ช่วยช ้นืืือน บาลื๒ 
 ืืืืืืืนางสาวจีรพรืืกินกิ่ง  ลูกจ้างช ่วคราว  ผู้ช่วยช ้นืืือน บาลื๑ 
 ๕.๒ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน ครูื คศ.๑ ืืืืื ประจ าช ้นืืป.๑ 
 ๕.๓ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ ื  ประจ าช ้นืืป.๒ 
 ๕.๔ืืนางขว ญเร อนืืผลดี   ครูืร กษาการฯืืื  ประจ าช ้นืืป.๓ 
 ๕.๕ืืนางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  พน กงานราชการ  ประจ าช ้นืืป.๔ 
 ๕.๖ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล  ครูืคศ.๑  ประจ าช ้นืืป.๕ 
 ๕.๗ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  ครูืคศ.๑  ประจ าช ้นืืป.๖ 
 ืืืืืืืนายณรงค์ืืแก้วสง่า   พน กงานราชการ ื ืืืืืื ประจ าช ้นืืป.๖  
มีหน้ำที่ืืพ ฒนาหล กสูตรืืจ ดท า/หาส ่อการเรียนการสอนืืจ ดห้องเรียนให้เอ ้อต่อการเรียนรู้ของผู้เรียน
จ ดท าเอกสารธ รการช ้นเรียนืืจ ดกิจกรรมการเรียนรู้ืืจ ดการเรียนการสอนืืว ดและประเมินผลการ
จ ดการเรียนการสอนในระด บช ้นที่ร บผิดชอบ 

๖.  ครูเวรประจ ำวันืืประกอบด้วย 
 ๕.๑ืืครูเวรว นจ นทร ์  ได้แก่ืืนางขว ญเร อนืืผลดีื ื ครูืร กษาการฯ 
    ืืืืืืืืืนางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  พน กงานราชการ 
 ๕.๒ืืครูเวรว นอ งคาร   ได้แก่ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน ครูืคศ.๑ 
    ืืืืืืืืืนางสาวจ นทิราืืทศก่ิง  ลูกจ้างช ่วคราว 
 ๕.๓ืืครูเวรว นพ ธ   ได้แก่ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล ครูืคศ.๑ 
    ืืืืืืืืืนางสาวจีรพรืืกินก่ิง  ลูกจ้างช ่วคราว 
 ๕.๔ืืครูเวรว นพฤห สบดี ได้แก่ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  ครูืคศ.๑ 
             นายณรงค์ืืแก้วสง่า  พน กงานราชการ 
    ืืืืืืืืืนางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  เจ้าหน้าที่ธ รการ 



 

 ๕.๕ืืครูเวรว นศ กร ์ ได้แก่ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  ครูืคศ.๑ 
    ืืืืืืืืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ 
มีหน้ำที่ืืควบค มืืดูแลการเข้าแถวและอบรมน กเรียนหน้าเสาธงืืร บ-ส่งน กเรียนหน้าประตูโรงเรียนืื
ควบค มดูแลบริเวณอาคารเรียนและบริเวณโรงเรียน   ดูแลความเป็นระเบียบการซ ้ออาหารืการ
ร บประทานอาหารและความสะอาดบริเวณโรงเรียน บ นทึกการปฏิบ ติหน้าที่และสถิติน กเรียนประจ าว น 
 

๗  คณะกรรมกำรพัฒนำระบบประกันคุณภำพภำยในและมำตรฐำนกำรศึกษำ   
 ๗.๑ืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน ครูื คศ.๑  ประธานกรรมการ 
 ๗.๒ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  ครูื คศ.๑  รองประธานกรรมการ 
 ๗.๓ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ  กรรมการ 
 ๗.๔ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  ครูืคศ.๑  กรรมการ 
 ๗.๕ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล  ครูืคศ.๑  กรรมการ 
 ๗.๖ืืนางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  พน กงานราชการ  กรรมการ 
 ๗.๗ืืนายณรงค์ืืแก้วสง่า   พน กงานราชการ  กรรมการ 
 ๗.๘ืืนางขว ญเร อนืืผลดี   ครูืร กษาการฯ  กรรมการ/เลขาน การ 
มีหน้ำที่  จ ดท าระบบประก นค ณภาพภายในและมาตรฐานการศึกษา   
 

๘.  คณะกรรมกำรเทียบโอนผลกำรเรียน 
 ๘.๑ืืนางขว ญเร อนืืผลดี  ืืื ครูืร กษาการฯ  ประธานกรรมการ 
 ๘.๒ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน ครูืคศ.๑  รองประธานกรรมการ 
 ๘.๓ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  ครูืคศ.๑  กรรมการ 
 ๘.๔ืืนางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  เจ้าหน้าที่ธ รการ  กรรมการ 
 ๘.๕ืืนางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  พน กงานราชการ  กรรมการ 
 ๘.๖ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล  ครูืคศ.๑  กรรมการ 
 ๘.๗ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  ครูืคศ.๑  เลขาน การ 
มีหน้ำที่ืืจ ดท าหล กเกณฑ์และวิธีการเทียบโอนผลการเรียนืืด าเนินการเทียบโอน   ประเมินผลและ
ต ดสินผลการเทียบโอนและเสนอผลการเทียบโอนต่อคณะกรรมการบริหารหล กสูตรเพ ่อต ดสินผลการ
เทียบโอนและแสนอผู้บริหารสถานศึกษาเพ ่ออน ม ติผลการเทียบโอนต่อไป 
 

๙.  คณะกรรมกำรพัฒนำและประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ืืประกอบด้วย 
 ๙.๑ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล  ครูืคศ.๑  ห วหน้า 
 ๙.๒ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
 ๙.๓ืืนายณรงค์ืืแก้วสง่า   พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
 ๙.๔ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
 ๙.๕ืืนางสาวจ นทิราืืทศกิ่ง  ลูกจ้างช ่วคราว  ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่ื ืจ ดท าหล กเกณฑ์และวิธีการพ ฒนาและประเมินค ณล กษณะอ นพึงประสงค์ของผู้เรียน 
 

๑๐.  คณะกรรมกำรพัฒนำและประเมินควำมสำมำรถในกำรอ่ำน คิดวิเครำะห์และเขียนื
ประกอบด้วย 
 ๑๐.๑ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน ครูืคศ.๑  ห วหน้า 
 ๑๐.๒ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  ครูื คศ.๑  ผู้ช่วย 
 ๑๐.๓ืืนางขว ญเร อนืืผลด ี  ครูืคศ.๓  ผู้ช่วย 
 ๑๐.๔ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
 ๑๐.๕ืืนางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 



 

 ๑๐.๖ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
 ๑๐.๗ืืนายณรงค์ืืแก้วสง่า  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่ืืจ ดท าหล กเกณฑ์และวิธีการพ ฒนาและประเมินความสามารถในการอ่านืคิดวิเคราะห์และ
เขียนของผู้เรียน 
 

๑๑.  งำนอำคำรสถำนที่และสภำพแวดล้อม  ได้แก่ 
 ๑๑.๑ืืนางขว ญเร อนืืผลด ี  ครูืร กษาการฯ     ประธานกรรมการ 
 ๑๑.๒ืืนายณรงค์ืืแก้วสง่า  ห้องสม ด  กรรมการ 
 ๑๑.๓ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล ห้องพยาบาลืื  กรรมการ 
ืืืืื ๑๑.๔ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  สนามกีฬา  กรรมการ 
 ๑๑.๕ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  ห้องอน บาล  กรรมการ 
 ๑๑.๖ืืนางสาวจีรพรืืกินก่ิง  ห้องคอมพิวเตอร์ืื กรรมการ 
 ๑๑.๗ืืนางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  ห้องอ านวยการืื  กรรมการ 
 ๑๑.๘ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน ห้องเกียรติยศ  กรรมการ 
 ๑๑.๙ืืนางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  สนามเด็กเล่น  กรรมการ 
 ๑๑.๑๐ืืนางสาวจ นทิราืืทศกิ่ง  อาคารอเนกประสงค์ กรรมการ 
 ๑๑.๑๑ืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  แปลงเกษตร  กรรมการ 
 ๑๑.๑๒ นายประยูรืืปรึกษา  ห้องเก็บว สด /อ ปกรณ์ืืืืืกรรมการ/เลขาน การ 
มีหน้ำที่  วางแผนืืพ ฒนาืืดูแลอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อมืืซ่อมแซมืืบ าร งร กษาว สด -คร ภ ณฑ์ของ
โรงเรียนให้อยู่ในสภาพดีตลอดเวลา  

๑๒.  เจ้ำหน้ำที่พัสดุืืได้แก่   
 ๑๒.๑ืืนางขว ญเร อนืืผลด ี  ครูืร กษาการฯ  ห วหน้าเจ้าหน้าที่พ สด  

๑๒.๒ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  ครูื คศ.๑    เจ้าหน้าที่พ สด   
 ๑๒.๓ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
 ๑๒.๔ืืนายประยูรืืปรึกษา  ช่างไม้ืช.๔  ผู้ช่วย 
 ๑๒.๕ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
 ๑๒.๖ืืนางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
 ๑๒.๗ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
 ๑๒.๘ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  วางแผนการใช้พ สด ืืด าเนินการจ ดหาืืควบค มดูแลืืบ าร งร กษาและจ าหน่ายพ สด  
 

๑๓.  เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน  กำรบัญชีืืได้แก่ืื 
 ๑๓.๑ืืนางขว ญเร อนืืผลด ี  ครูืร กษาการฯืื  ห วหน้า 
 ๑๓.๒ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
 ๑๓.๓ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
 ๑๓.๔ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  ครูื คศ.๑  ผู้ช่วย 
 ๑๓.๕ืืนางสาวจ นทิราืืทศก่ิง  ลูกจ้างช ่วคราว  ผู้ช่วย 
 ๑๓.๖ืืนางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  เจ้าหน้าที่ธ รการ  ผู้ช่วย 

๑๓.๗ืืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  จ ดท ารายงานทางการเงินและงบการเงินืืจ ดท าบ ญชีการเงินืืร บเงินืื เก็บร กษาเงินและ
จ่ายเงิน 
 
 



 

๑๔.  เจ้ำหน้ำที่ธุรกำร ืได้แก่ 
 ๑๔.๑ืืนางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  เจ้าหน้าที่ธ รการโรงเรียน ห วหน้า 
 ๑๔.๒ืืนางขว ญเร อนืืผลด ี  ครูืคศ.๓  ผู้ช่วย 
 ๑๔.๓ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  ครูืคศ.๑ื  ผู้ช่วย 
 ๑๔.๔ืืนางสาวจีรพรืืกินก่ิง  ลูกจ้างช ่วคราว  ผู้ช่วย 
 ๑๔.๕ืืนางสาวจ นทิราืืทศิก่ิง  ลูกจ้างช ่วคราว  ผู้ช่วย 
 ๑๔.๖ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
 ๑๔.๗ืืนางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่ื ืร บ-ส่งเอกสารืืจ ดเก็บเอกสารทางด้านงานธ รการืืร่างโต้ตอบหน งส อท ่วไป  ดูแลแบบฟอร์ม
ประเภทต่างืๆ  ด าเนินการเกี่ยวก บเอกสารการลาประเภทต่างืๆืของบ คลาการ  จ ดเตรียมเอกสาร
ด าเนินการธ รการการประช มืเป็นหน่วยกลางที่ให้บริการการพิมพ์และส าเนาเอกสาร  ประสานงาน
ท ่วไปก บหน่วยงานต่างืๆืท ้งภายในและภายนอก ประชาส มพ นธ์งานการศึกษาืืงานอ ่นืๆืตามที่ได้ร บ
มอบหมาย 

๑๕.  เจ้ำหน้ำที่อนำมัยโรงเรียนืืได้แก่ 
 ๑๕.๑ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล ครูืคศ.๑  ห วหน้า 
 ๑๕.๒ืืนายณรงค์ืืแก้วสง่า  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
 ๑๕.๓ืืนางขว ญเร อนืืผลด ี  ครูืืคศ.๓  ผู้ช่วย 

๑๕.๔ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
 ๑๕.๕ืืนางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  เจ้าหน้าที่ธ รการ  ผู้ช่วย 
มีหน้ำที่  ประเมินสถานภาพทางด้านส ขภาพอนาม ยของน กเรียนและบ คลากรอ ่นืๆภายในโรงเรียน  
จ ดสถานที่เพ ่อการปฐมพยาบาลและพ กฟ้ืนส าหร บน กเรียนและบ คลากรในโรงเรียนตามสภาพแวดล้อม
และความจ าเป็น จ ดหายาืเคร ่องม อเคร ่องใช้ในการปฐมพยาบาลพร้อมที่จะใช้ได้ท นที  ให้การปฐม
พยาบาลแก่น กเรียนและบ คลากรในโรงเรียนเม ่อเจ็บป่วยหร อได้ร บอ บ ติเหต ตามนโยบายของโร งเรียน  
ส่งต่อผู้ป่วยที่มีอาการหน กเกินขีดความสามารถของครูพยาบาลจะด าเนินการร กษาต่อไปโดยจะเป็นผู้
ประสานงานในการน าส่งโรงพยาบาลืพร้อมท ้งรายงานให้ผู้บริหารทราบ ด าเนินการให้มีการควบค มและ
ป้องก นการระบาดของโรคติดต่อและเช ้อโรคต่างืๆืพร้อมแนะน าช่วยเหล อในการจ ดสิ่งแวดล้อมของ
โรงเรียนให้ถูกส ขล กษณะ แนะน าส่งเสริมและให้ค าปรึกษาเกี่ยวก บส ขภาพจิตืรวมท ้งการแก้ไขปัญหาใน
ด้านอารมณ ์ให้ความรู้แก่น กเรียนและบ คลากรในโรงเรียนเกี่ยวก บการร กษาส ขภาพอนาม ยืท ้งส่วน 
บ คคลและช มชนืเช่นืแผ่นพ บืโปสเตอร์ืจ ดบอร์ดนิทรรศการ จ ดท าบ ตรบ นทึกส ขภาพหร อระเบียน
ส ขภาพตามแบบที่ก าหนดของกระทรวง ดูแลร กษาห้องพยาบาลให้สะอาดถูกส ขล กษณะอยู่เสมอ   
ติดต่อประสานงานก บครูประจ าช ้นืในกรณีที่น กเรียนเจ็บป่วยหน กต้องร กษาต วที่โรงพยาบาลหร อ
ประสบอ บ ติเหต ืเพ ่อที่ครูประจ าช ้นจะได้แจ้งให้ผู้ปกครองทราบ ปฏิบ ติงานทางวิชาการืการพยาบาลื
เช่นืค้นคว้าหาความรู้เพ ่อปร บปร งการพยาบาล จ ดท าแผนสถิติืและโครงการของงานพยาบาลในแต่ละ
ปีการศึกษาและปฏิบ ติหน้าที่อ ่น ๆ ตามท่ีได้ร บมอบหมาย 

๑๖.  งำนทะเบียนนักเรียนและส ำมะโนผู้เรียน 
 ๑๖.๑ืืนางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  ครูืคศ.๑  ห วหน้า 
 ๑๖.๒ืืนางสาวจ นทิราืืทศก่ิงืื  ลูกจ้างช ่วคราวื  ผู้ช่วย 
 ๑๖.๓ืืนางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  เจ้าหน้าที่ธ รการโรงเรียน ผู้ช่วย 
 ๑๖.๔ืืนางสาวจีรพรืืกินก่ิง  ลูกจ้างช ่วคราว  ผู้ช่วย 
 ๑๖.๕ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
 ๑๖.๖ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 



 

มีหน้ำที่  ก าหนดแนวทาง ปฏิทินปฏิบ ติงาน งานทะเบียนน กเรียนตลอดปีการศึกษา จ ดท าทะเบียน
น กเรียนให้ถูกต้องตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ และเป็นปัจจ บ น จ ดระบบการเก็บร กษาโดย
ค านึงถึงความสะดวกในการให้บริการ และความปลอดภ ย จ ดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้องก บการมอบต ว
น กเรียน การร บมอบต วน กเรียน การให้เลขประจ าต ว การพิมพ์รายช ่อน กเรียน การจ ดน กเรียนเป็น
ห้องเรียน  จ าหน่าย น กเรียนออกจากทะเบียนน กเรียน ประสานผู้ปกครองน กเรียนในกรณีมีปัญหา
เกี่ยวก บหล กฐาน หร อปัญหาอ ่นที่เกี่ยวข้องด าเนินการเกี่ยวก บการแก้ไขหล กฐานในทะเบียนน กเรียน
ตามระเบียบที่ก าหนด ก าหนดกล ่มเป้าหมายประชากรืข ้นตอนวิธีการท าส ามะโนประชากรว ยเรียน  
จ ดท าเคร ่องม อส ามะโนประชากรว ยเรียน  จ ดท าส ามะโนประชากรว ยเรียนที่จะเข้าร บการบริการทาง
การศึกษาในเขตบริการของโรงเรียนืให้เป็นปัจจ บ นโดยืประสานความร่วมม อก บช มชนืท้องถิ่นและ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  จ ดระบบข้อมูลสารสนเทศจากส ามะโนผู้เรียนืเพ ่อน าข้อมูลไปใช้ในการวาง
แผนการจ ดการศึกษาต่อไป  เสนอรายงานข้อมูลสารสนเทศการส ามะโนผู้เรียนให้คณะกรรมการ
สถานศึกษาและส าน กงานเขตพ ้นที่การศึกษาทราบ 
 

๑๗.  นำยทะเบียนโรงเรียน  ได้แก่  นางสาวนิยตาืืส พลข นธ์ืืืครูืคศ.๑ 
มีหน้ำที่  จ ดท าและตรวจสอบระเบียนแสดงผลการเรียนื (ปพ.๑) ืืแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษาืืืื
(ปพ.๓)ืืให้ถูกต้องและเป็นปัจจ บ น ออกใบระเบียนแสดงผลการเรียนให้น กเรียนที่จบการศึกษาืื
ด าเนินการจ ดท าใบประกาศนียบ ตร การออกเอกสารร บรองผลการเรียน การออกใบส ทธิ ใบแทนใบส ทธิ 
ใบร บรองการจบหล กสูตร ให้บริการในการตรวจสอบว ฒิของน กเรียนแก่หน่วยงานอ ่นที่เกี่ยวข้อง 
ประเมินผลงานทะเบียนเพ ่อเป็นข้อมูลประกอบการพ ฒนางานต่อไป  
 

๑๘.  งำนสหกรณ์โรงเรียน   
๑๘.๑ืืนางขว ญเร อนืืผลดีืืื  ครูืคศ.๓  ห วหน้า 
๑๘.๒ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
๑๘.๓ืืนางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
๑๘.๔ืืนางสาวนิยตาืืส พจะโปะ  ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
๑๘.๕ืืนางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  เจ้าหน้าที่ธ รการ  ผู้ช่วย 
๑๘.๖ืืนางสาวจีรพรืืกินก่ิง  ลูกจ้างช ่วคราว  ผู้ช่วย 
๑๘.๗ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 

มีหน้ำที่  จ ดท าบ ญชีรายร บ-รายจ่ายืืห ้นืืปันผลืืบ ญชวี สด ืืสินค้าืืจ ดจ าหน่ายและปันผลให้ก บ
สมาชิก 
 

๑๙.  เศรษฐกิจพอเพียง 
 ๑๙.๑  บ่อเลี้ยงปลำ   
  นายณรงค์ืืแก้วสง่า  พน กงานราชการ  ห วหน้าืื 

นายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
 ๑๙.๒  ธนำคำรขยะ 
  นางขว ญเร อนืืผลดี  ครูืคศ.๓  ห วหน้า 
  นางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
 ๑๙.๓  โรงเพำะเห็ด 
  นางสาวจ นทิราืืทศก่ิง  ลูกจ้างช ่วคราว  ห วหน้า 
  นางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์ พน กงานราชการ  ผู้ช่วย 
 
 



 

 ๑๙.๔  นำข้ำว 
  นายประยูรืืปรึกษา  ช่างไม้ืช.๔  ห วหน้า 
  นางสาวอ ญชลีืืส พจะโปะ  เจ้าหน้าที่ธ รการ  ผู้ช่วย 
  นางสาวจีรพรืืกินก่ิง  ลูกจ้างช ่วคราว  ผู้ช่วย 
 ๑๙.๕  สหกรณ์โรงเรียน    
  นางขว ญเร อนืืผลดี  ครูืคศ.๓  ห วหน้า 
 ๑๙.๖  ยูคำลิปตัส  
  นายประยูรืืปรึกษา  ช่างไม้ืช.๔  ห วหน้า 
  นางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
 ๑๙.๗  พืชผักสวนครัว   
  นายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ  ห วหน้า 

นางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 
นางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  ครูืคศ.๑  ผู้ช่วย 

มีหน้ำที ่ จ ดท าเอกสารโครงการืืด าเนินโครงการืืประเมินผลพร้อมรายงานโครงการ 
ืื 
๒๐.  คณะกรรมกำรขับเคลื่อนกระบวนกำร กำรสร้ำงชุมชนกำรเรียนรู้ทำงวิชำชีพ PLC  

๑๓. นางขว ญเร อนืืผลดีื   ครูื ร กษาการฯ  ประธานกรรมการ 
๑๔. นางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน  ครูืคศ.๑ ื รองประธานกรรมการ 
๑๕. นายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ ื กรรมการ 
๑๖. นางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล  ครูืคศ.๑  กรรมการ 
๑๗. นายณรงค์ืืืแก้วสง่าื   พน กงานราชการื กรรมการ 
๑๘. นางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  พน กงานราชการ  กรรมการ 
๑๙. นายประยูรืืืปรึกษาื  ช่างไม้ืช.๔  กรรมการ 
๒๐. นางสาวจ นทิราืืืทศกิ่งื  ลูกจ้างช ่วคราว  กรรมการ 
๒๑. นางสาวจีรพรืืืกินกิ่ง  ลูกจ้างช ่วคราว  กรรมการ 
๒๒. นางสาวนิยตาืืืส พลข นธ์ื  ครูืคศ.๑ ืืื กรรมการและเลขาน การ 
๒๓. นางสาวน นทนาืืืเกต ครบ รี  ครูืคศ.๑ ืืื กรรมการ/ผู้ช่วยเลขาน การ 
๒๔. นางสาวอ ญชลีืืืส พจะโปะ  เจ้าหน้าที่ธ รการ  กรรมการ/ผู้ช่วยเลขาน การ 

มีหน้ำที่ื ื๑.ืวางแผนและด าเนินการข บเคล ่อนกระบวนการืPLC ในสถานศึกษา 
 ื๒.ืก าก บติดตามืส่งเสริมืสน บสน นืและประสานงานในการข บเคล ่อนกระบวนการืPLC ใน
สถานศึกษา 
  ๓. ประเมินื สร ปรวบรวมข้อมูลื รายงานผลการด าเนินการข บเคล ่อนกระบวนการื PLC ใน
สถานศึกษาื ต่อส าน กงานเขตพ ้นที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมาื เขตื ๓ื และผู้ที่เก่ียวข้องได้ร บ
ทราบ 
 

๒๑.  คณะกรรมกำรด ำเนินงำนโรงเรียนวิถีพุทธ 
๖. นางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน  ครูืคศ.๑  ประธานกรรมการ 
๗. นางขว ญเร อนืืผลดีื   ครูื ร กษาการฯ ื กรรมการ 
๘. นางสาวจ นทิราืืืทศกิ่งื  ลูกจ้างช ่วคราว  กรรมการ 
๙. นางสาวจีรพรืืกินก่ิง   ลูกจ้างช ่วคราว  กรรมการ 



 

๑๐. นายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ  กรรมการ 
มีหน้ำที่ืืวางแผนและด าเนินการข บเคล ่อนโรงเรียนวิถีพ ทธในสถานศึกษาืืตามนโยบายส าน กงานเขต
พ ้นที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมาืเขตื๓ 
 

๒๒.  คณะกรรมกำรด ำเนินงำนโรงเรียนสุจริต 
๕. นางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน  ครูืคศ.๑  ประธานกรรมการ 
๖. นายณรงค์ืืแก้วสง่า   พน กงานราชการ ื กรรมการ 
๗. นางสาวจ นทิราืืืทศกิ่งื  ลูกจ้างช ่วคราว  กรรมการ 
๘. นายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ  กรรมการ 

มีหน้ำที่ืืวางแผนและด าเนินการข บเคล ่อนโรงเรียนส จริตในสถานศึกษาืืตามนโยบายส าน กงานืืืืืื
เขตพ ้นที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมาืเขตื๓ 
 

๒๓.  คณะกรรมกำรด ำเนินงำนหลักสูตรต้ำนทุจริต 
๕. นางสาวนิยตาืืส พลข นธ์  ครูืคศ.๑  ประธานกรรมการ 
๖. นางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล  ครูืคศ.๑ ื กรรมการ 
๗. นางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  ครูืคศ.๑  กรรมการ 
๘. นางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  พน กงานราชการ  กรรมการ 

มีหน้ำที่ื วางแผนและด าเนินการข บเคล ่อนโรงเรียนต้านท จริตในสถานศึกษาืืตามนโยบายส าน กงาน
เขตพ ้นที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมาืเขตื๓ 
 

๒๔.  คณะกรรมกำรด ำเนินงำนเสริมสร้ำงคุณธรรม จริยธรรม 
๑๐. นางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน  ครูืคศ.๑  ประธานกรรมการ 
๑๑. นางสาวนิยตาืืืส พลข นธ์ื  ครูืคศ.๑ ื กรรมการ 
๑๒. นางสาวน นทนาืืเกต ครบ รี  ครูืคศ.๑  กรรมการ 
๑๓. นางขว ญเร อนืืผลดี   ครูืคศ.๓  กรรมการ 
๑๔. นายณรงค์ืืแก้วสง่าื   พน กงานราชการ  กรรมการ 
๑๕. นางสาวจีรพรืืกินก่ิง   ลูกจ้างช ่วคราว  กรรมการ 
๑๖. นางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล  ครูืคศ.๑ ื กรรมการ 
๑๗. นางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  พน กงานราชการ  กรรมการ 
๑๘. นายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ  กรรมการ 

มีหน้ำที่ืืวางแผนและด าเนินการข บเคล ่อนเสริมสร้างค ณธรรมืจริยธรรมในสถานศึกษาืืตามนโยบาย
ส าน กงานเขตพ ้นที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมาืเขตื๓ 
 

๒๕.  คณะกรรมกำรด ำเนินงำนโรงเรียนสีขำว 
 ๑.ืืนายเกษมืืพิมพ์โพธิ์กลาง  พน กงานราชการ  ประธานกรรมการ 

๒.ืืนางสาวศ ภวรรณืืเกิดมงคล  ครูืคศ.๑ ื กรรมการ 
๓.ืืนางสาวเมถาพรืืนามสงฆ์  พน กงานราชการ  กรรมการ 

 ๔.ืืนางสาวจ นทิราืืืทศกิ่งื  ลูกจ้างช ่วคราว  กรรมการ 
๕.ืืนางสาวจ นทร์ทิพย์ืืเจียนดอน  ครูืคศ.๑  กรรมการ 
๖.ืืนายณรงค์ื ืแก้วสง่า   พน กงานราชการ  กรรมการ 

มีหน้ำที่ืืวางแผนและด าเนินการข บเคล ่อนด าเนินงานโรงเรียนสีขาว  ตามนโยบายส าน กงานเขตพ ้นที่



 

การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมาืเขตื๓ 

  ให้ผู้ที่ได้ร บการแต่งต ้งปฏิบ ติหน้าที่ ืืที่ได้ร บมอบหมายอย่างเต็มความสามารถมี
ประสิทธิภาพเป็นไปด้วยความเรียบร้อยอ นจะเกิดประโยชน์สูงส ดแก่ทางราชการ  และหากมีปัญหาใดให้
รายงานผู้บ งค บบ ญชาทราบโดยด่วนเพ ่อเตรียมการแก้ไขต่อไป 
  

ท ้งนี้ต ้งแต่บ ดนี้เป็นต้นไป 
 

   ส ่งืืณืืว นที่ืื๘ืืเด อนืพฤษภาคม  พ.ศ.ื๒๕๖๖ 
   
 

      ลงช ่อ 
              (นางขว ญเร อนืืผลดี) 
      ครูืืร กษาการแทนในต าแหน่งผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านคลองเตย
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ืื๙.ศ ภวรรณ...............ื๑๐.จ นทิรา...................ื๑๑.จีรพร........................ื 
 

 

  


